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EDITAL N° 004/2023

PREGAQO ELETRONICO N° 002/2023

1. INTRODUCAO

11 O Poder Legislativo de Miguel Pereira torna publico para conhecimento dos interessados que no
dia 12/12/2023 a partir das 14h, no www.comprasbr.com.br a Comissédo de Pregdo nomeada pela Portaria
n° 17, de 4 de abril de 2023, da Camara Municipal de Miguel Pereira, com sede a Avenida Roberto Silveira,
n.° 241, Centro, Miguel Pereira, RJ, CEP 26900-000, ocorrera a abertura da sessdo publica referente ao
Pregéo Eletrdnico n° 002/2023, através do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS com critério de
julgamento TIPO MENOR PRECO GLOBAL, tendo o REGIME DE EXECUCAO EMPREITADA POR
PRECO UNITARIO, em decorréncia da autorizacdo do ordenador de despesas no Processo
Administrativo n.° 111/2022, observando-se o disposto nas Leis Federais n.° 8.666/93, 10.520/02, do
Decreto Federal n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, alterada pela Lei Complementar Federal n.° 147, de 14 de agosto de 2014, Lei Municipal n® 3.274,
de 14/05/2018; Decreto Municipal n.° 4.816/17 e Decreto Municipal n.° 2.598/04 e alteracdes posteriores,
as disposicdes previstas no presente Edital e seus Anexos que sao partes integrantes.

1.2 As retificacdes deste Edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnacdes,
obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas nos mesmos meios de comunicacdes que foram
publicados o presente Edital, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a modificacdo ndo alterar a formulacéo das propostas.

1.3 Os interessados poderao obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas duvidas acerca do objeto
deste Edital ou interpretacé@o de qualquer de seus dispositivos, por escrito, até 2 (dois) dias Uteis anteriores
do inicio da licitagcdo, no seguinte endereco: Avenida Roberto Silveira, n® 241, das 12 as 17 horas, por meio
do telefone (24) 2483-8573 ou pelo e-mail licitacao@miguelpereira.rj.leq.br.

1.3.1 O(a) Pregoeiro(a) respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias (teis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao do Edital e dos Anexos.

14 Os interessados poderéo formular impugnacdes ao Edital em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a
data do inicio da licita¢&@o, por escrito, no endereco indicado no item 1.3.

14.1 Cabera ao(a) Pregoeiro(a) responder as impugnacdes e pedidos de esclarecimento deduzidos
pelos potenciais licitantes antes da realizacdo do certame, com encaminhamento de cOpia da resposta para
todos os interessados por quaisquer das formas de divulgac&o previstas no item 1.2 deste Edital.

15 Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos através da Internet pelos enderecos eletrbnicos:
www.comprasbr.com.br e www.miguelpereira.rj.leg.br.

1.6 Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descrito no Compras
BR e as especificacbes constantes deste Edital, prevalecerdo as Ultimas.

2. OBJETO

2.1 A presente licitagdo tem por objeto o registro de precos para contratacdo da prestacdo dos
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servicos de preservacao digital de documentos, em papel e natos digitais, através da captacdo das
imagens por processos de digitaliza¢éo e de microfiimagem digital — dados em filme, incluindo os servi¢os
de repositorios arquivisticos digitais confiaveis / RDC-Arg, com extracdo e guarda de filme cépia, para
armazenamento, preservacao de informacdes e manutencdo de documentos arquivisticos digitais em suas
fases corrente, intermediaria e permanente, a fim de atender a Administracéo na Gestdo dos Documentos
produzidos em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, conforme as definicdes,
especificacdes técnicas e quantidades estimadas descritas no Termo de Referéncia, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Miguel Pereira.

3. ABERTURA

3.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessao publica, dirigida pela(o) Pregoeira(o)
designada(0), a ser realizada de acordo com a legislacdo mencionada no predmbulo deste Edital.

3.2 Ocorrendo ponto facultativo, ou outro fato superveniente de carater publico, que impecam a
realizacdo deste certame na data marcada, a licitagdo ficara automaticamente prorrogada para o primeiro
dia atil subsequente, independentemente de nova comunicacgéo.

4. RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 A despesa decorrente ocorrerd a conta dos orcamentos dos exercicios de 2023, através Do
Programa de Trabalho: 01.122.044.2.003 / Manutenc&o e Funcionamento do Orgéo — Administracdo Geral
- Dotacdo: 3.3.90.39.99 - Servico de Terceiros — Pessoa Juridica-Out.

5.  TIPO DE LICITACAO

5.1 O presente Pregéo Eletrbnico reger-se-4 pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL, tendo o REGIME
DE EXECUCAO EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

6. CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1 A participacdo neste Pregdo é para empresas cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacéo.

6.2 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, alterada pela Lei Complementar n°® 147, de 7 de agosto de 2014.

6.3 Sera vedada a participacdo de empresas:

a) Proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacao vigente;

b) Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

c) Enquadradas nas disposi¢cbes no artigo 9° da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores;
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d) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugéo ou liquidacao.
6.4 Como requisito para participacdo neste Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo”, em campo

proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracdes:

6.4.1 Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

6.4.1.1. Nos itens exclusivos para participagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

6.4.1.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nio ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

6.4.2 Que esta ciente e concorda com as condi¢es contidas no Edital e seus Anexos;

6.4.3 Que cumpre 0s requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada
esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

6.4.4 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

6.4.5 Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

6.4.6 Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

6.4.7 Que nado possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos |l e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao
Federal;

6.4.8 Que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as
regras de acessibilidade previstas na legislacé@o, conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de

julho de 1991;

6.5 A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢&o sujeitara o licitante as san¢des
previstas em lei e neste Edital.

7. CREDENCIAMENTO

7.1 O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no proprio sistema do COMPRAS BR,
gue permite a participagdo dos interessados na modalidade licitatoria pregéo, em sua forma eletrénica.

7.2 O cadastro no Compras BR deverd ser feito no Portal de Compras, no sitio
www.comprasbr.com.br.
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7.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presunc¢édo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacfes inerentes a
este Pregéo.

7.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

7.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid&o dos seus dados cadastrais no Compras
BR e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem
desatualizados.

7.6 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo.

8. DA FORMA DE _APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DAS
PROPOSTAS DE PRECOS

8.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com 0s
documentos de habilitacdo exigidos no item 11 do Edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado
€ 0 preco, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

8.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos no item 11 deste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

8.3 Os licitantes poderdo cadastrar suas propostas e habilitagdo no sistema até 01 (um) minuto antes
do inicio da sess&o.

8.4 Até a abertura da sessado publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

8.5 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitagdo,ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §
1°,da LC n° 123, de 2006.

8.6 Os precos e os produtos/servicos propostos sdo de exclusiva responsabilidade da licitante,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
gualquer alteracado, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

8.7 Ao oferecer sua proposta no sistema eletrdnico, o licitante devera observar rigorosamente a
descricdo dos itens e considerar as condi¢des estabelecidas no Edital e seus Anexos, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas do objeto cotado, informando marca/fabricante (se for o caso)
em campo proprio do sistema, prego unitério por item, com até duas casas decimais ap0s avirgula.

8.8 A validade da proposta serd de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
sessao publica do Pregéo.
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8.9 Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, tributos, fretes e carretos, inclusive ICMS e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou da prestacdo de servicos, de
forma que o objeto do certame nédo tenha 6nus para o Municipio de Miguel Pereira.

8.10 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica
do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da inobservancia de
gquaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

8.11 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apoés a realizacdo dos procedimentos de negociacao e julgamento
da proposta.

8.12 Os documentos que comp8em a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do(a) Pregoeiro(a) e para acesso publico apos o encerramento do
envio de lances.

9. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DOS LANCES

9.1 No dia 12/12/2023 as 14h (doze) horas de Brasilia/DF, a sesséo publica na internet sera aberta
por comando do(a) Pregoeiro(a), com a divulgacao das propostas eletrdnicas recebidas e inicio da etapa
de lances.

9.2 O(a) Pregoeiro(a) verificar4 as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndo estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

9.2.2 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.2.3 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

9.24 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

9.3 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

9.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a) e 0s
licitantes.
9.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio

do sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

9.5.2 O lance devera ser ofertado pelo valor total/unitério do item.

9.6 Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.
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9.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.
9.8 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “ABERTO”,

em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos.

9.9 A etapa de lances da sessao publica teraduracao inicial de 10 (dez) minutos. Apds esse prazo,
e havendo o ultimo lance nos 2 (dois) Gltimos minutos o sistema abrira mais 2 (dois) minutos de lances, e
assim sucessivamente.

9.10 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o0s subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo(a) Pregoeiro(a), devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente no chat.

9.11 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

9.12 Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

9.13 No caso de desconexdo com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

9.14  Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro)
horas da comunicacdo do fato pelo(a) Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

9.15 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

9.16  Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 3%, 8 2°, da Lei n°® 8.666/1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos:

9.16.2 No pais;
9.16.3 Por empresas brasileiras;
9.16.4 Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.16.5 Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacéo.

9.17 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas empatadas.

9.18 Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o(a) pregoeiro(a) devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja

obtida melhor proposta, vedada a negociagédo em condic¢des diferentes das previstas neste Edital.

9.19 A negociagdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
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licitantes.
9.20 O(a) pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie

a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

9.21 ApOs a negociacao do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

10. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus Anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do
art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

10.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao preco
maximo fixado (Ac6rddo n.° 1455/2018 - TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

10.3 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e
a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

10.4 Na hip6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacédo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada
em ata.

10.5 O(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

10.5.2 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo(a) Pregoeiro(a).

10.6 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

10.7 Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data
e horério para a sua continuidade.

10.8 Encerrada a andlise quanto a aceita¢@o da proposta, o(a) Pregoeiro(a) verificara a habilitacao do
licitante,observado o disposto neste Edital.

11. DA HABILITACAO

11.1 A documentacao relativa 8 HABILITACAO JURIDICA consistira em:

a) Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;
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b) Cédula de Identidade.

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092, do
Cadigo Civil, devera mencionar, no contrato social, por forga do art. 997, inciso VI, as pessoas
naturais incumbidas da administracao;

s)] A ata da respectiva fundacéo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o
estatuto com a ata da assembleia de aprovacao, na forma do artigo 18 da Lei n® 5.764/71,
em se tratando de sociedade cooperativa.

11.2 A documentacao relativa 8 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA consistira em:

11.2.1 Certiddo negativa de pedido de faléncia ou recuperacdo judicial ou extrajudicial,expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, referente a matriz e, quando for o caso, igualmente da filial

licitante, em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da abertura da sessdo publica deste PREGAOQ, se
outro prazo nao constar do documento.

11.3 A documentacdo relativa a REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA consistird em:

11.3.1  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

11.3.2  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.3.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo de Certiddo
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o, expedida pela Secretaria
da Receita Federal do Ministério da Fazenda;

11.3.4  Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa
aos tributos relacionados com o objeto licitado;

11.34.1 Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade
com a Fazenda Estadual ser& feita por meio da apresentagéo da Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo
Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e Certiddo Negativa de
Débitos em Divida Ativa e Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria Geral do
Estado ou,se for o caso, certiddo comprobatdéria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta isento
de inscricao estadual;

11.3.,5 Fazenda Municipal: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com
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efeito de Negativa, do Imposto sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISS, ou, se for o caso, certiddo
comprobatéria de que o licitante, em razéo do objeto social, esta isento de inscricdo municipal;

11.3.6  Certificado de Regularidade de Situacdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servico

(EGTS);

11.3.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei n® 12.440, de
07 de julho de 2011;

11.3.7.1 Em se tratando de microempresa, empresa de pequeno porte, havendo alguma restricdo na
comprovacédo da regularidade fiscal e trabalhista, desde que atendidos os demais requisitos do Edital, a(s)
empresa(s) nesta condicdo sera(do) declarada(s) habilitada(s) sob condicdo de regularizacdo da
documentacao no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual prazo, a contar do momento em que
for declarado vencedor do certame, para regularizacéo da documentacéo, para pagamento ou parcelamento
do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.3.7.1.1 A ndo regularizacdo da documentacao no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sancoes cabiveis.

11.4 Deveréa apresentar ainda as DECLARACAO UNIFICADA:
11.4.1  Declaracdo Unificada conforme modelo. (ANEXO III)

11.5 A documentac&o relativa 8 QUALIFICACAO TECNICA consistird em:

11.5.1 Em cumprimento ao art. 30, inciso IV da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, a licitante tera
qgue fazer prova de atendimento de requisitos da Lei especifica, concernente a qualificacdo técnica,
devendo apresentar seu Registro no Ministério da Justica conforme emana a Lei n°® 5.433/68, combinado
com o Decreto n°® 1.799/96, bem como, Portaria Ministério da Justica n°® 17/2001, todas regulando o registro
e a fiscalizacdo do exercicio da atividade de Microfilmagem no Pais - servi¢cos de Microfilmagem digital
(com gravagéo de cédigo binario em filme).

11.5.2 A licitante devera apresentar Atestado de capacidade técnica, comprovando prestacdo de
servigos equivalente ou superior ao solicitado no Termo de Referéncia, tanto em operacdo, quanto ao
guantitativo de no minimo 100.000 (cem mil) de imagens, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado (em consonancia com o Acordao 1805/2015 TCU).

11.5.3 Os Atestados de Capacidade Técnica deverdo indicar nome, funcdo, endereco eletrénico e o
telefax de contato do(s) atestado(s), ou qualquer outro meio para eventual diligéncia pelo Orgéo licitante.

11.5.4 Declaragdo formal da disponibilidade de Instalacdes e de Equipamentos adequados e essenciais
para a realizagdo do objeto da presente licitacéo, na forma do 8§ 6° do Art.30 da Lei n°8.666/93;

11.5,5 Relacdo da equipe técnica que ficard responsavel pelos trabalhos que serdo executados,
conforme descritos no Termo de Referéncia, contendo pelo menos:

a) Profissional com certificagdo em Project Management Professional;

b) Profissional com certificagdo em AlIM Certified Information Professional;
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c) Certificado de microfimagem, emitido pelo Arquivo Nacional, com cépia autenticada da
publicagdo no Diario Oficial da Uniéo.

11.6 Os documentos de que tratam os subitens anteriores serdo analisados pela(o) pregoeira(o) e
sua Equipe de Apoio quanto a sua conformidade com o solicitado neste Edital.

11.7 No julgamento da habilitagédo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e
classificacéo.

11.8 O nao atendimento das exigéncias constantes do item 11 deste Edital implicara a inabilitacdo do
licitante.
11.9 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara

obrigado a comprovar os requisitos de habilitagcdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item
em gue venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacao,
além da aplicacdo das sances cabiveis.

11.10 N&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo recaira
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do
licitante nos remanescentes.

11.11 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

11.12 As certidBes valerdo nos prazos que lhes séo préprios; inexistindo esse prazo, reputar-
se-80 validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

12. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO ATUALIZADA E ENVIO DOS
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES DA HABILITACAO

12.1 Encerrada a etapa de lances, o(a) Pregoeiro(a) convocara o licitante detentor da melhor oferta,
item a item, para que este anexe no sistema COMPRAS BR, a PROPOSTA DE PRECOS ATUALIZADA,
em conformidade com o Ultimo lance ofertado. Para tanto, o(a) Pregoeiro(a) fara uso de a ferramenta
“SOLICITAR ANEXQO”, devendo o licitante anexar o documento utilizando o link “ANEXAR” disponivel
apenas para o licitante/vencedor.

12.2 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo méaximo de 2 (duas) horas, sob pena de
inabilitac&o.

12.3 O licitante deverd anexar a Proposta de Precos Ajustada, no prazo estipulado pelo(a)
Pregoeiro(a), de efetivo funcionamento do érgéo publico, ou seja, das 12h as 18h, contados da
convocagao.

12.4 Em caso de indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da proposta ajustada por meio do
e-mail: licitacao@miguelpereira.rj.leg.br. Apos o envio do e-mail, o responséavel pelo envio devera entrar
em contato com o(a) Pregoeiro(a) para confirmar o recebimento do e-mail e do seu contetdo. O(a)
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Pregoeiro(a) ndo se responsabilizara por e-mails que, por qualquer motivo, nao forem recebidos em virtude
de problemas no servidor ou navegador, tanto do municipio de Miguel Pereira quanto do emissor.

12.4.1  Afim de aplicar o principio da isonomia entre as licitantes, apds transcorrido o prazo de 2 (duas)
horas, ndo serdo considerados, para fins de andlise, sob qualquer alegacao, o envio da Proposta de Preco,
sendo realizado, pela Pregoeira, o registro da ndo aceitacdo da proposta.

1241.1 Em caso de impossibilidade de atendimento ao prazo, o licitante devera solicitar, dentro do
prazo estipulado, via chat ou e-mail, prorrogacdo do mesmo.

12.4.2 E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagéo, a
promocado de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informacdo gue deveria constar do processo desde a
realizacdo da sesséo publica.

12.4.3 Se a proposta ndo for aceitavel ou se a LICITANTE deixar de enviar a Proposta de Precos
atualizada ou n&o atender as exigéncias habilitatorias, o(a) Pregoeiro(a) DESCLASSIFICARA e examinara
a proposta subsequente e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda a este Edital.

12.5 A proposta devera conter:

12.5.1 Proposta de precos, conforme modelo constante do ANEXO Il do presente Edital, vedado o
preenchimento desta com dados aleatorios, sob pena de desclassificacdo da proposta;

12.5.2  Precosunitarios e totais, em moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, sem inclusao
de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria;

12.5.3 Indicacdo/especificacdo do material e marca (quando necessarios);

1254 A apresentacdo da proposta implicarad na plena aceitacdo das condi¢ces estabelecidas
neste Edital e seus Anexos.

12.5.5 Prazode validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a abertura do presente certame, conforme previsto no art. 6°, da Lei 10.520/2002 c/c o art. 48, § 3°,
Decreto 10.024/2019;

12.5.6 O preco proposto devera ser expresso em moeda corrente nacional (real), com até duas casas
decimais (0,00).

12.5.7 A proposta, enviada exclusivamente por meio do sistema eletrénico, deve atender todas as
especificacdes técnicas obrigatérias do Edital e Anexos sob pena de desclassificacéo.

12.5.8 Of(a) Pregoeiro(a) reserva o direito de realizar diligéncias para instrucdo do processo sobre
informacdes que ndo estejam claras, bem como de solicitar documentos complementares que julgar
necessarios para os respectivos esclarecimentos.

12.5.9 A proposta apresentada tera que refletir precos equivalentes aos praticados no mercado no dia
de sua apresentagao.
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12.6 A Camara Municipal podera solicitar ao licitante a prorrogacéo do prazo de validade da proposta
por até 30 (trinta) dias. Neste caso, tanto a solicitagdo quanto a aceitacdo serdo formuladas por escrito,
sendo facultado ao licitante recusar ou aceitar o pedido; entretanto, no caso de concordancia, a proposta
ndo podera ser modificada.

13. DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTACAO ORIGINAL

13.1 A documentacdo de habilitacdo, constante no item 11, caso solicitada pelo(a) Pregoeiro(a),
devera ser encaminhada em original ou cOpias autenticadas, e a proposta original, deverdo ser
apresentadas no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da solicitagcdo do(a) Pregoeiro(a) no
sistema eletrénico, e entregue no seguinte endereco: Avenida Roberto Silveira, n° 241, Centro, Miguel
Pereira/RJ, CEP 26.900-000. Aos cuidados do Departamento da Comissdo Permanente de Pregéo, o(a)
Pregoeiro(a) responséavel: Elisangela Monsores de Paula. O envelope contendo os documentos deve
estar lacrado e informar o nome da empresa ou empresario individual, nimero do CNPJ, nimero e ano do
Pregéo Eletronico.

13.2 Consideradas cumpridas todas as exigéncias do Edital quanto a apresentacao da documentacao
de habilitacéo e proposta final pelo licitante classificado em primeiro lugar, o(a) Pregoeiro(a) o declarara
vencedor.

13.3 Ocorrendo a inabilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) convocara o autor do segundo menor lance para
apresentar sua documentacado de habilitacédo e, se necessario, observada a ordem crescente de preco, 0s
autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido pelo instrumento
convocatorio, ou podera revogar a licitacao.

14. RECURSOS

14.1 Declarado o vencedor, o(a) Pregoeiro(a) abrira prazo, durante o qual, qualquer licitante podera
de forma motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo de recorrer.

14.2 A falta de manifestacdo motivada quanto a intencdo de recorrer importard na decadéncia desse
direito.

14.3 Umavez aceita a inten¢do de recurso sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para a apresentacao
das razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo intimados para, querendo, apresentarem as
contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

14.4 Os recursos e contrarrazfes deverdo ser manifestados exclusivamente por meio eletrdnico via
internet, no site: www.comprasbr.com.br.

14.5 O recurso contra decisdo do(a) Pregoeiro(a) ndo terd efeito suspensivo;
14.6 Decorridos 0s prazos para 0s recursos e contrarrazdes, o(a) Pregoeiro(a) tera até 5 (cinco) dias
para:

14.6.1 Negar admissibilidade ao recurso, quando interposto sem motivacdo ou fora do prazo
estabelecido;

14.6.2 Motivadamente, reconsiderar a decisao;
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14.6.3 Manter a decisdo, encaminhando o recurso a autoridade competente.

14.7 O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
14.8 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade

competente adjudicara o objeto e homologara o processo licitatério para determinar a contratagao.

14.9 Nao havendo recurso, o(a) Pregoeiro(a) adjudicarda o objeto ao licitante vencedor e
encaminhard o procedimento a autoridade superior para homologacao.

15. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

15.1 A sessao publica podera ser reaberta:

15.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores a realizacdo da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo em que serédo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

15.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar
a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1°, da LC n°® 123/2006. Nessas hipoteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

15.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

15.2.1 A convocacéo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase
do procedimento licitatorio.

15.2.2 A convocagéo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no COMPRAS BR,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

16. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital, o licitante classificado em
primeiro lugar sera declarado vencedor.

16.1.1  Se o primeiro proponente classificado ndo atender as exigéncias de habilitacdo, sera examinada
a documentacao do segundo proponente classificado, na ordem de classificag&o, e assim sucessivamente,
até o encontro de uma proposta que atenda a todas as exigéncias do Edital, sendo o respectivo proponente
declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto da licitagao.

16.2 A homologacéo do resultado da licitacdo € de responsabilidade da autoridade competente e s6
podera ser realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente vencedor pela pregoeira, ou, quando
houver recurso, pela propria autoridade competente.

16.2.1 A homologacéao do resultado desta licitagdo nédo obriga esta Administracdo a aquisicao do objeto
licitado.

17. DO ORGAO GERENCIADOR E BENEFICIARIO DA ATA
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17.1 O ORGAO GERENCIADOR trata-se da Camara Municipal de Miguel Pereira responséavel pela
conducédo do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro de
Precos dele decorrente.

17.2 O BENEFICIARIO DA ATA trata-se da empresa vencedora do certame, a qual, apos
homologado o processo, € chamada para assinar a Ata de Registro ARP, assumindo 0s compromissos e
as condic¢des nela prevista.

18. A CONTRATACAO PELO ORGAO GERENCIADOR

18.1 A contratacdo realizada pelo ORGAO GERENCIADOR sera formalizada por requisicdo de
servico acompanhada da emissdo de nota de empenho de despesa ou outro instrumento similar, conforme
disposto no artigo 62,da Lei n.° 8.666/1993.

18.2 O ORGAO GERENCIADOR devera verificar a manutencdo das condic6es de habilitacéo.

18.3 O BENEFICIARIO DA ATA devera manter durante toda a vigéncia do Registro de Precos a
compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, assim como todas as condi¢cdes exigidas na licitacao,
inclusive as referentes a habilitacéo e as condi¢cdes de participagéo.

19. DA INEXECUCAQO E DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO

19.1 Das eventuais e futuras contratacdes em decorréncia dos registros de precos, a inexecucao total
ou parcial das requisicdes contratadas enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei ou regulamento.

19.2 Constituem motivo para rescisdo da Ata de Registro de Precos e dos servigos contratados por
empenho:

19.2.1 0 ndo cumprimento da Ata de Registro de Precos e dos servigos contratados por empenho,
especificacdes, projetos ou prazos;

19.2.2 o cumprimento irregular da Ata de Registro de Precos e dos servigos contratados por empenho,
especificacdes, projetos e prazos;

19.2.3 a lentiddo no cumprimento dos servi¢os contratados por empenho, levando a Administracéo a
comprovar a impossibilidade da conclusédo do servigo nos prazos estipulados;

19.2.4 o atraso injustificado no inicio da prestacéo de servicos;
19.2.,5 a paralisacé@o do servico, sem justa causa e prévia comunicagcao a Administracao;

19.2.6  a subcontratac&o total ou parcial do seu objeto, a associacdo do BENEFICIARIO DA ATA com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagédo, ndo
admitidas no Edital e na Ata de Registro de Precos;

19.2.7 o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execug¢édo, assim como as de seus superiores;

19.2.8 o cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, anotadas na forma do § 1° do art. 67 da
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Lei Federal n.° 8.666/93;

19.2.9 A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil;

19.2.10 A dissolucdo da sociedade ou o falecimento do sOcio majoritario/proprietario do
BENEFICIARIO DA ATA, sem a qual no tenha condicdes de continuidade nos termos legais da execugéo
dos servicos;

19.2.11 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura do BENEFICIARIO DA
ATA, que prejudique a execucdo da Ata de Registro de Precos e 0s servi¢os contratados originados dela;

19.2.12 Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela méaxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o BENEFICIARIO
DA ATA e exaradas no processo administrativo a que se refere a Ata de Registro de Precos;

19.2.13 A supressdo, por parte do ORGAO GERENCIADOR, de servicos, acarretando modificagdo
do valor inicial da requisigdo (empenho) advinda da Ata de Registro de Precos, além do limite permitido
no 8 1° do art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93;

19.2.14 A suspensdo de sua execucdo de servicos contratados através de prévio empenho, por
ordem escrita do ORGAO GERENCIADOR, por prazo superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso
de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes
gue totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indenizacdes pelas
sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobilizacdese outras previstas, assegurado
a BENEFICIARIO DA ATA, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigagcfes assumidas até que seja hormalizada a situacao;

19.2.15 O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos do ORGAO GERENCIADOR
decorrentes de servicos, ou parcelas deste, ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade
publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao BENEFICIARIO DA ATA o direito
de optar pela suspenséo do cumprimento de suas obriga¢des até que seja normalizada a situacéo;

19.2.16 A nao liberacdo, por parte do ORGAO GERENCIADOR, dos elementos necessarios a
execucgdo de servi¢o, nos prazos contratados a cada requisicdo, especificadas no Edital e Anexos;

19.2.17 A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucdo do servigco contratado.

19.2.18 Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, da Lei Federal n.° 8.666/93, sem prejuizo
das sanc¢bes penais cabiveis.

19.2.19 Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

19.2.20 A rescisdo da Ata de Registro de Precos / servicos contratados podera ser:

19.2.20.1 Determinada por ato unilateral e escrito pelo ORGAO GERENCIADOR, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo 78, da Lei 8.666/93;

19.2.20.2  Amigével, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacdo, desde
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que haja conveniéncia para 0 ORGAO GERENCIADOR;
19.2.20.3  Judicial, nos termos da legislacéo.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

20.1 Sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral da Ata de Registro de Precgos/ servicos
contratados pelo ORGAO GERENCIADOR, serdo aplicadas ao BENEFICIARIO DA ATA, total ou
parcialmente inadimplente, as san¢fes legais previstas nos artigos 86 e 87, da Lei Federal n°® 8.666/93, a
saber:

20.1.1 Adverténcia.

20.1.2  Multa administrativa, graduavel, conforme a gravidade de falta, ndo excedendo em seu total, a
30% (trinta por cento) do valor total dos servicos contratados, sem prejuizo da resciséo unilateral do
mesmo pelo ORGAO GERENCIADOR e definido que:

20.1.2.1 Multa de 5% (cinco por cento) do valor contratado, em caso de o BENEFICIARIO DA ATA
nao cumprir, total ou parcialmente, com qualquer obrigacédo prevista neste Edital.

20.1.2.2 Multa de 30% (trinta por cento) do valor contratado em caso de o BENEFICIARIO DA ATA
abandonar a obrigacdo contraida, antes da sua conclusdo, sem anuéncia prévia do ORGAO
GERENCIADOR.

20.1.3 Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento para contratar com a
Administracéo Publica Municipal, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

20.1.4 Declaracdo de nao idoneidade para licitar e contratar com a Administracéo Publica do Municipio
de Miguel Pereira, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida
a reabilitacdo, na forma da lei, perante a autoridade que aplicou a penalidade.

20.1.5 A ocorréncia de fatores que acarretem prejuizo a moralidade, a economicidade e demais
principios basicos que norteiam o desenvolvimento do objeto deste instrumento juridico, quando
devidamente comprovados pela legislacdo vigente, implicard nas san¢des previstas em lei, cabendo ao
BENEFICIARIO DA ATA o cumprimento da deciséo judicial.

20.2 Contra as decisdes de que resulte a aplicacido de penalidades, o BENEFICIARIO DA ATA
podera, sempre sem efeito suspensivo, interpor os recursos cabiveis, ha forma e nos prazos previstos na
Lei Federal n° 8.666/93,sendo-lhe garantido o amplo direito de defesa.

20.3 As multas poderao ser aplicadas cumulativamente com as demais penalidades previstas nesta.

20.4 O valor de cada multa aplicada deveréa ser recolhido em moeda corrente, pelo BENEFICIARIO
DA ATA, em conta corrente do ORGAO GERENCIADOR, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da data
da respectiva notificacdo, devendo ser apresentado cOpia do comprovante no setor competente, a ser
informado pelo ORGAO GERENCIADOR.

20.5 Nao serdo aplicadas multas na ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, devidamente
comprovados.
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21 ACEITACAO DO OBJETO

21.1 Na execucao do objeto contratado, este sera recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n.°
8.666/93.
21.2 O recebimento provisério ou definitvo do objeto/servicos contratados nao exclui a

responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela perfeita execucao.

21.3 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o processamento da aceitacdo
provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 dias Uteis, contados da entrada do respectivo
requerimento no protocolo do ORGAO GERENCIADOR, conforme o caso.

22 DO PAGAMENTO

22.1 Em consonancia com o art. 5° combinado com a alinea “a” do inciso X1V do art. 40 da Lei federal
n° 8.666/93, os pagamentos devidos ao BENEFICIARIO DA ATA seréo efetuados através de crédito em
conta corrente, por ela informada;

22.2 As situacdes indicadas na legislacdo especifica sujeitar-se-do a emissao de nota fiscal eletronica;

22.3 Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluira a partir de sua
regularizac&o por parte do BENEFICIARIO DA ATA;

22.4 O prazo para pagamento sera em até 30 (trinta) dias, contado a partir da data do atesto das
notas fiscais, ap6s o adimplemento da obrigacdo e apresentacdo da nota fiscal/fatura, devidamente
atestada por dois servidores, com a juntada dos seguintes documentos:

a) Certiddo do FGTS - CRF;
b) Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao;
e) Certidao Negativa de Débito Trabalhista, relativo as contribui¢cdes previdenciarias.

22.5 O atesto somente sera efetuado pelo 6rgao apos verificagdo da conformidade da prestacéo dos
servigos, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

22.6 Nenhum pagamento serda efetuado ao BENEFICIARIO DA ATA enquanto pendente de
liguidacdo quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao monetéria.

22.7 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel ao BENEFICIARIO DA ATA de servigos, sofrerdo a incidéncia de atualizag&o financeira pelo
IGPM, e juros moratériosde 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido neste Edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro ratadie.

22.8 O BENEFICIARIO DA ATA devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e de acordo com o
empenho recebido e no CNPJ do solicitante, Camara Municipal de Miguel Pereira CNPJ sob o n°.
04.246.743/0001-05, consoante o Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redacao conferida
pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de 2010, e, caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado
do Rio de Janeiro devera observar a forma prescrita no § 1°,alineas a, b, c e d, do art. 2° da Resolucéo
SER 047/2003.
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22.9 Todas empresas licitantes, que ndo estejam enquadrados no regime tributario do simples
Nacional e nem elencados no art. 4°, da Instituicdo Normativa RFB N° 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
guando da emissdo da nota fiscal de venda, da fatura, ou da nota fiscal de representacdo de servicgos,
deverdo destacar o valor da retencéo do imposto de renda com o titulo de “IRRF”, com base da Tabela |,
anexa a Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234., de 11 de janeiro de 2022. O destaque do valor retido devera
ser identificado no campo proprio, para produzir efeito como parcela dedutivel no ato da quitacédo da nota
fiscal de venda, da fatura, ou da nota fiscal de prestacdo de servicos.

22.10 Demais condicdes relacionadas ao pagamento estardo descritas no Termo de Referéncia, em
decorréncia da natureza e especificidades do objeto.

23 DISPOSICOES GERAIS

23.1 E facultada ao(a) Pregoeiro(a) ou a Autoridade Competente, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informacéo que deveria constar originariamente da proposta.

23.2 A presente licitacdo podera ser revogada por razfes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovada ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade de oficio ou por
provocacédo de terceiro, de acordo com o art. 229 da Lei Estadual n.° 287/79 c/c o art. 49 da Lei Federal
n.° 8.666/93, assegurado o direito de defesa sobre os motivos apresentados para a pratica do ato de
revogacao ou anulacao.

23.3  Acritério do(a) Pregoeiro(a), poderdo ser relevados erros ou omissdes formais, de que ndo resultem
prejuizo para o entendimento das propostas.

23.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
término.

23.5 Ficam os licitantes sujeitos as sanc¢des administrativas, civeis e penais cabiveis caso apresentem,
na licitacdo, qualquer declaracéo falsa que ndo corresponda a realidade dos fatos.

23.6 A homologacéao do resultado desta licitagdo ndo importard direito a contratacao.

23.7  Oscasos omissos serao resolvidos pela Autoridade Competente, com auxilio do(a) Pregoeiro(a) e
da Equipe de Apoio.

23.8 Os servigos prestados pelo BENEFICIARIO DA ATA, somente serdo aceitos se estiverem
estritamente de acordo com o especificado no Termo de Referéncia.

23.9 A empresa vencedora sera convidada a comparecer na sede da Camara Municipal de Miguel
Pereira, a Avenida Roberto Silveira n® 241, Centro, Miguel Pereira, RJ, CEP 26900-000, de 12 as 17 horas,
ou ainda de forma eletrdnica através de envio de e-mail, para assinar a Ata de Registro de Precos, no
prazo maximo de 5 dias Uteis a contar da ciéncia, sob pena de decair do direito ao Registro de Precos,
sem prejuizo das sanc¢des previstas no artigo 81 da Lei Federal n.° 8.666/93, podendo ainda este prazo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde
gue ocorra motivo justificado aceito pela Administracado. O descumprimento desta determinacéo implicara
nas sancdes previstas na Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracdes, em especial no seu artigo 64, § 2°.

23.10 Acompanham este Edital os seguintes Anexos:
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a) Anexo | —Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos;

¢) Anexo lll — Modelo de Declaragéo Unificada;

d) Anexo IV — Valor maximo aceitavel para aquisicao do objeto por item;
e) Anexo V — Ata de Registro de Pregos.

23.11 O foro central da Comarca do Municipio de Miguel Pereira/RJ é designado como o competente
para dirimir quaisquer controvérsias relativas a este Pregdo e a adjudicacao, registro de precos e a
execucao contratual dela decorrente.

Miguel Pereira, 24 de novembro de 2023.

COMISSAO DE COMPRAS E LICITACAO

SIDNEI DE SOUZA FONSECA

Presidente
Mat. 03/110
SERGIO FELIPE VIEIRA SANTOS JEFERSON CRISTIAN DOS S. FRANCO
Membro Membro
Mat. 01/010 Mat. 01/009
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de precos para contratacdo da
prestacdo dos servicos de preservacao digital de documentos, em papel e natos digitais, através da
captacdo das imagens por processos de digitalizacdo e de microfilmagem digital — dados em filme,
incluindo os servicos de repositérios arquivisticos digitais confiaveissfRDC-Arq, com extracéo e guarda de
filme copia, para armazenamento, preservacdo de informacfes e manutencdo de documentos
arquivisticos digitais em suas fases corrente, intermediaria e permanente, a fim de atender a Administracao
na Gestdo dos Documentos produzidos em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas,
conforme as definicdes, especificacdes técnicas e quantidades estimadas descritas neste instrumento,
para atender as necessidades da Camara Municipal de Miguel Pereira.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Os documentos que compdem nossos arquivos, bem como, os espacos fisicos que os abrigam
nem sempre se encontram em boas condic8es fisicas e funcionais além de ndo garantir a integridade
deste acervo conforme exigido pela Legislagdo. Em muitos casos, a sua localizagcdo ou mesmo o simples
atestar da sua existéncia, na atual forma de custodia € um processo dificultoso.

2.2, O deficitario controle efetivo e eficaz necessario sobre a movimentacdo dos documentos nos
impede de afirmar com a certeza devida, o nimero de documentos existentes, seu transito e o seu destino;
assim surge como solucéo possivel para a necesséaria recuperagdo desse acervo o processo de gestao
inteligente, através tratamento informatizado desses documentos com a contratacdo de prestacdo de
servigos desta natureza.

2.3. Os servicos contemplam a realizacdo de tratamento documental, higienizagcdo, preparo
organizacional, digitalizacdo, indexagéo/catalogacéo, geracdo de midia e disponibilidade em sistema de
gerenciamento de imagens do arquivo de processos.

2.4, Os servicos a serem prestados permitirdo o acesso informatizado aos documentos, sua
impressao e autenticacéo pelos funcionarios, permitindo indexacao de todos os campos dos documentos,
inclusive por textos, partes de textos e palavras, facilitando, de sobre maneira a localizagcdo do documento
fisico original e/ou permitindo a sua analise nos terminais determinados pela Camara Municipal de Miguel
Pereira.

2.5. Os servigos ainda possibilitardo, que os gestores de cada area responsavel possam criar
estruturas hierarquizadas de acessos a esses documentos, definindo o grau de acesso de cada
funcionario. Todos os documentos digitalizados ficardo arquivados em banco de dados desta Camara
Municipal e deveréo ser replicados em “back up” para garantia de sua integridade. A isto, acrescenta-se a
possibilidade, hoje inexistente, de cruzamento dos dados documentais “on line”.

2.6. A prestagdo dos servigos constantes neste Termo de Referéncia atende ao disposto no artigo
15, inciso Il da Lei 8.666/93 e aos principios constitucionais da legalidade, da publicidade e da eficiéncia
e proporciona maior transparéncia no uso dos recursos publicos.
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3. DAS QUANTIDADES ESTIMADAS E ESPECIFICAGOES INTRODUTORIAS

Item Especificagdo Definicbes Atividades Quantidade

Higienizacéo e
preparacédo dos
documentos;

Servicos de Digitalizacéo de
Prestacéo dos~ Servicos Digitalizac&o de documentos; Criagio 335.000 de
1 de Preservacao Digital Documentos, ; e
de OCR; paginas
de Documentos. envolvendo as

Disponibilizacéo de

seguintes atividades: Reposit6rio Digital

Confiaveis/
RDC-Arg.
Servicos de Servicos de
Microfilmagem Digital | Microfilmagem digital
" . ~ 67.000
2 Microfilmagem — dados em filme (com gravacéo de .
- o unidades
(conforme art. 3° do cbdigo binario em
Decreto n° 1.799/96) filme)
3.1 Os servigcos constantes deste Termo de Referéncia serdo prestados na forma de execucdo

indireta, com mao de obra totalmente de responsabilidade do BENEFICIARIO DA ATA, mediante
demanda de quantidades previamente estabelecidas através de requisicdes expedidas pelo ORGAO
GERENCIADOR, sob o regime de execucdo de empreitada por preco unitério.

3.2. O BENEFICIARIO DA ATA devera designar pessoa responsavel para contato imediato para a
responsabilizacdo do recebimento dos documentos do ORGAO GERENCIADOR para tratamento aos
servigos de digitalizagdo e microfilmagem;

3.3. Os documentos para a realizagdo dos servicos de digitalizacdo e microfiimagem seréo entregues
por comissdo previamente definida pelo ORGAO GERENCIADOR, mediante uma requisicdo para a
prestacdo de servigo, que contera todas as informacdes necessarias a saber:

a) relac@o de processos entregues com descri¢cdo de quantidade de paginas;

b) guando néo se tratar de processos administrativos, descri¢do da natureza documental com
quantitativo de paginas;

c) data da ciéncia com a assinatura de pessoa responsavel ao rebecimento;

d) data limite para retorno dos documentos;

e) data limite para entrega/ realizag&o da prestagéo de servicos;

f) assinatura de todos os membros da comissao.;

g) ndamero da remessa/lote.

3.4. No ato de ciéncia/entrega da requisicdo ao BENEFICIARIO DA ATA, tambem serdo entregues
os documentos devidamente organizados para tratamento a prestacao de servigos;

3.5. Ap0s o tratamento dos processos e documentos entregues ao BENEFICIARIO DA ATA para a
realizacao de digitalizagdo e microfiimagem, os mesmos deverdo ser devolvidos nas mesmas condi¢cdes
gue foram entregues.

3.6. A comisséo devera verificar todos os processos e documentos devolvidos no prazo de 5 dias
Uteis, e emitir declaragdo de recebimento bem como todas as anotagfes relevantes das condicdes
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analisadas no ato da devolucéo.

3.7. A ndo devolugdo, a devolucdo parcial ou a devolucdo que seja realizada de maneira
substancialmente diferente das caracteristicas inerentes aos processos e documentos originalmente
entregues serdo informadas pelo ORGAO GERENCIADOR ao BENEFICIARIO DA ATA e deverdo ser
corrigidas e sanadas em tempo habil de 5 dias UGteis pelo BENEFICIARIO DA ATA, podendo incorrer em
sancoes caso resulte em prejuizo a0 ORGAO GERENCIADOR e suspenséo do pagamento.

4. SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

4.1, O BENEFICIARIO DA ATA recebera, de acordo com a demanda do ORGAO GERENCIADOR,
remessa/lote de documentos em papel formato principal A4 (primordialmente processos), que deverao
passar pelo processamento de conversdo e identificacdo para imagem digital, nas seguintes condicdes:

4.2. A caracterizacdo do servico a ser executado consiste nos seguintes elementos:

a) higienizag&o, com a remocéo de sujidades;

b) retirada de clipes e grampos;

c) digitalizacdo dos documentos, em formato colorido, 300dpi de resolucéo;

d) indexacao dos documentos digitalizados, sendo produzidos campo de pesquisa pelo nimero
do processo, de forma manual ou através de aproveitamento de metadados, quando
existirem, em formato de banco de dados aberto — padrédo XML;

e) 0s documentos devem ser gerados em formato PDF/A Multipage colorido;

f) geracdo de OCR — Reconhecimento Optico de Caracteres, exportado para o banco de dados
padrdo XML;

g) os documentos PDF/A deverao receber assinatura digital padrdo ICP — Brasil, assinado por
um responsavel da Contratante.

4.3. Os documentos com formatos diferentes seréo objeto de aviso ao BENEFICIARIO DA ATA, e
0s servigos deverdo ser executados e a cobranga observara a propor¢éo entre o formato padrédo (A4);

4.4, Cada remessa/lote gerado devera receber identificacdo Unica, contendo os principais atributos
para facilitar sua identificacdo em consultas futuras;

4.5, O processamento das imagens sera organizado conforme Plano de Projeto definidos entre a
BENEFICIARIO DA ATA e o ORGAO GERENCIADOR, observando as caracteristicas de indexagéo,
tamanho e composi¢do dos documentos;

4.6. Os campos de identificac@o deverdo conter: nimero da remessa/lote, quantidade de documentos
do processo, responsaveis pelo processo, entre outros a serem definidos oportunamente entre as partes;

4.7, A imagem digitalizada deve garantir fidelidade com o documento original, em formato colorido;

4.8. Os documentos em papel devem ser convertidos para formato digital através de tecnologia de
escaneamento em formato colorido e 300dpi de Resolucédo e salvos em formato PDF/A;

4.9, Os documentos em papel devem ser assinados com assinatura digital, ICP — Brasil, apos a
conversao de suporte papel para o formato digital;

4.10. Os dados de cadastro existentes nos documentos em papel devem ser transformados em dados
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de Cadastro Digital e Metadados e preservados junto com os dados dos documentos PDF/A em um Unico
pacote de dados;

4.11. O gerenciamento dos documentos devem obedecer o padrdo RDC-Arg para pacote de
informacdo para submissdo, pacote de informacdo para arquivamento e pacote de informacdo para
disseminag&o.

4.12. Cada processo em formato papel deve ser salvo com um arquivo PDF/A Unico, contendo varias
paginas (PDF/A Multipage colorido);

4.13. Os arquivos em formato digital PDF/A Multipage colorido devem ser preservados em suporte
hibrido digital e 6tico. A preservacao digital deve ser feita de forma que a recuperacao e recomposicao
dos dados seja feita de forma digital sem a necessidade de nova conversédo de sistema analégico para
digital. A conversdo do arquivo PDF/A Multipage colorido para sistema 6ético preto e branco deve ser
automatica e realizada diretamente do arquivo digital;

4.14. Deverdo ser utilizados os seguintes critérios para checagem da qualidade dos documentos
convertidos em imagens:

a) verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote, sequéncia e integridade dos
documentos digitalizados;

b) avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

c) conferéncia da quantidade de imagens em relacdo ao nimero de péginas do respectivo
processo digitalizado.

4.15. Os processos cujas imagens digitalizadas ndo atendam aos critérios de qualidade deverdo ser
digitalizados novamente, ajustando, sempre gque necessario, os pardmetros de resolucdo das imagens
digitalizadas.

4.16. Executados os servicos de higienizacdo, preparagdo e conversdo do documento em formato
digital (digitalizag&o), o BENEFICIARIO DA ATA devera promover a organizagio e o armazenamento dos
documentos fisicos do ORGAO GERENCIADOR, mediante o fornecimento de caixa box padrio,
especifica para essa finalidade, resistentes a empilhamento de, no maximo 5 (cinco) volumes sem
deformacéo, com as seguintes caracteristicas:

a) material Kraft;

b) estrutura de parede dupla, de espessura tipica de 7 mm;

c) coluna 5,50 kgf/cm;

d) gramatura (gr/m2) 852, onda B;

e) opacidade interna e externa de 100%;

f) logotipo lateral da BENEFICIARIA DA ATA, possuindo 02 (dois) furos para insercéo de 02
lacres quando necesséario.

5. RECONHECIMENTO OPTICO DE CARACTERES - OCR

5.1. O servico de Converséo Textual consiste no Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR com
a inclusédo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante
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nas imagens digitalizadas;

5.2. O Software de Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR devera atender as seguintes
caracteristicas minimas:

a) Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos;

b) Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores conectados
via rede local;

c) Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo;

d) Geracéo de arquivos no formato PDF/A colorido, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos, mantendo layout original do documento;

5.3. A taxa de acerto do Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR podera variar de acordo com
a legibilidade, qualidade, tipografia, gramatura e de acordo com o tipo estruturado, ndo-estruturado e
semiestruturado do documento, que sera medida na entrega das imagens e indices, e sera avaliada
através de amostra escolhida pelo ORGAO GERENCIADOR, conforme Plano de Projeto a ser elaborado
entre as partes.

6. INTEGRACAO DOS SISTEMAS

6.1. Consiste na integracdo do servico de digitalizacdo com o sistema de software e hardware para
preservacéo digital dos documentos do acervo do ORGAO GERENCIADOR, conforme as definicdes a
seguir:

a) O sistema deve atender a Norma Open Archival Information System — OAIS;
b) Sistema operacional UBUNTU baseado em linguagem LINUX (livre) ou compativel;

c) Software Archivematica para Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq ou
compativel, sendo fornecido o cédigo fonte e toda a documentacdo necessaria para gestao
do mesmo, caso necessario;

d) Software AtoM para acesso aos arquivos do Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-
Arg ou compativel, para sistema de pesquisa de dados, desenvolvido para ambiente web,
sendo fornecido o codigo fonte e toda a documentacédo necessaria para gestdo do mesmo,
€aso Necessario;

e) Servidor de computador com, no minimo, 4 (quatro) nicleos de processamento com
velocidade de 2,3 GHz, 16 (dezesseis) Gigabytes de memoéria RAM, com velocidade 1.600
MHz e 4 (quatro) terabytes, de armazenamento ou superior com velocidade de 200 MB/s,
para armazenamento de dados e metadados;

f) Configuracdo do Repositério Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arq para recebimento do
pacote de dados contendo os documentos PDF/A e XML correspondente;

g) O Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq do ORGAO GERENCIADOR sera
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integrado através de conexdao em nuvem (web service) com protecdo de firewall com o
Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq do BENEFICIARIO DA ATA, sendo a
responsabilidade de conex&o via internet do ORGAO GERENCIADOR;

h) O Repositorio Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq deve ser capaz de fornecer os dados
para os usuarios do ORGAO GERENCIADOR;

i) A velocidade de conexéo deve ser de 5mbps ou superior;

)] Entrega dos arquivos digitais produzidos, em suporte filme digital — dados em filme (bits on
film), para preservacdo permanente. A preservacdo digital deve ser feita de forma que a
recuperacdo e a recomposicao dos dados seja feita de forma digital sem a necessidade de
nova conversao de sistema analdgico para digital;

k) O filme digital deve ser gravado por sistema Optico que permita o armazenamento de dados
binarios, com capacidade minima de 1 (um) megabyte por fotograma (frame 35mm) ou
superior;

)] Entrega dos indices produzidos, no formato definido pelo ORGAO GERENCIADOR;
m)  Operacado 24h de aplicativo web para visualizacdo dos arquivos preservados;

n) Entrega de todos os cddigos fontes e informacdes para engenharia reversa de todos os
sistemas de hardware e software.

6.1.1. INTEGRACAO DE ACERVOS

6.1.1.1. A execucdo dos servicos serd feita de forma que permita a integracdo de Repositério
Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq para documentos originados a partir de papel e documentos natos
digitais.

6.1.1.2. Os 2 (dois) tipos de documentos serdo preservados e integrados em um Unico sistema de
gerenciamento de documentos e preservados por um Unico sistema de Repositério Arquivistico Digital
Confiavel / RDC-Arq;

6.1.1.3. Os documentos existentes em papel e os nato digitais serdo pesquisados e utilizados através
de um dnico sistema de Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq.

6.1.2. INTEGRACAO COM O SEI

6.1.2.1. Migracao do PDF/A para o sistema SEI.

6.1.2.2. O PDF/A devera ser migrado para a estacdo do SEI determinada pelo ORGAO
GERENCIADOR.

7. SERVICOS DE MICROFILMAGEM
7.1. Os servicos consistem na entrega dos arquivos em formato digital PDF/A Multipage colorido em

suporte hibrido digital e ético preto e branco, sendo que, as cdpias dos dados em formato 6tico em 35mm
devem permitir a leitura e recuperacdo dos dados independentemente da existéncia de software e
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hardware de computador. A conversdo do arquivo PDF/A Multipage colorido para sistema 6tico preto e
branco deve ser automatica e realizada diretamente do arquivo digital, permitindo a fiel reproducéo das
informacdes;

7.2. O BENEFICIARIO DA ATA, para a execuc¢do dos servicos de Microfimagem de documentos
devera observar fielmente todas as recomendacdes legais contidas no Decreto n° 1.799, de 30 de janeiro
de 1996, especialmente, nas seguintes condicdes:

7.2.1. A Microfiimagem sera feita em equipamentos que garantam a fiel reproducéo das informacdes;

7.2.2. A Microfilmagem, de qualquer espécie, sera feita sempre em filme original, garantida a seguranca
e a qualidade de imagem e de reproducao;

7.2.3. E vedada a utilizac&o de filmes atualizaveis, de qualquer tipo, tanto para a confec¢éo do original,
como para a extracdo de coépias;

7.2.4. Na Microfilmagem de documentos, cada série sera precedida de imagem de abertura, com os
seguintes elementos:

a) identificacdo do detentor dos documentos, a serem microfilmados;

b) namero do microfilme, se for o caso;

c) local e data da microfilmagem;

d) registro no Ministério da Justica;

e) ordenacdo, identificacdo e resumo da série de documentos a serem microfilmados;

f) menc¢do, quando for o caso, de que a série de documentos a serem microfimados é
continuacao da série contida em microfilme anterior;

g) identificagdo do equipamento utilizado, da unidade filmadora e do grau de reducéo;

h) nome por extenso, qualificacdo funcional, se for o caso, e assinatura do detentor dos
documentos a serem microfilmados;

i) nome por extenso, qualificagdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade, cartério
ou empresa executora da microfilmagem.

7.2.5. No final da Microfimagem de cada série, serd reproduzida a imagem de encerramento,
imediatamente ap6s o Ultimo documento, com 0s seguintes elementos:

a) identificagdo do detentor dos documentos microfilmados;
b) informacdes complementares relativas ao inciso V do artigo anterior;
c) termo de encerramento atestando a fiel observancia as disposi¢des deste Decreto;

d) menc¢éo, quando for o caso, de que a série de documentos microfilmados continua em
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e
UEL PEREIRA

microfilme posterior;

e) nome por extenso, qualificacéo funcional e assinatura do responsavel pela unidade, cartorio
ou empresa executora da microfilmagem.

7.2.6. Os documentos da mesma série ou sequéncia, eventualmente omitidos quando da
Microfilmagem, ou aqueles cujas imagens ndo apresentarem legibilidade, por falha de operacdo ou por
problema técnico, serdo reproduzidos posteriormente, ndo sendo permitido corte ou insercdo no filme
original;

7.2.7. A Microfiimagem destes documentos sera precedida de uma imagem de observacdo, com 0s
seguintes elementos:

a) identificag&o do microfilme, local e data;
b) descricdo das irregularidades constatadas;

c) nome por extenso, qualificagéo funcional e assinatura do responsavel pela unidade, cartorio
ou empresa executora da microfilmagem.

7.2.8. E obrigatorio fazer indexacéo remissiva para recuperar as informacdes e assegurar a localizacéo
dos documentos;

7.2.9. Casoacomplementacdo ndo satisfaca os padrdes de qualidade exigidos, a Microfiimagem dessa
série de documentos devera ser repetida integralmente.

7.3. O ORGAO GERENCIADOR, através do fiscal designado fornecera, obrigatoriamente, um
documento de garantia, declarando:

a) gue a Microfilmagem foi executada de acordo com o disposto no Decreto n® 1.799/96;
b) gue se responsabilizam pelo padréo de qualidade do servi¢o executado;

c) que 0 ORGAO GERENCIADOR passa a ser responsavel pelo manuseio e conservacio das
microformas.

8. REPOSITORIO ARQUIVISTICO DIGITAL CONFIAVEL / RDC-Arq

8.1. Preservacdo digital € o conjunto de acgfes gerenciais e técnicas exigidas para superar as
mudancas tecnoldgicas e a fragilidade dos suportes, garantindo acesso e interpretacdo dos documentos
digitais pelo tempo que for necesséario;

8.2. A implantacdo de um Repositorio Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arg é fundamental para
assegurar a preservacao, 0 acesso e a autenticidade de longo prazo dos materiais digitais;

8.3. Um Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arg é um Repositério Digital que armazena
e gerencia esses documentos, seja nas fases corrente e intermediaria, seja na fase permanente. O

Repositorio Arquivistico Digital Confidvel /RDC-Arq, deve:

a) gerenciar os documentos e metadados de acordo com as praticas e normas da Arquivologia,
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especificamente relacionadas a gestao documental, descricéo arquivistica multinivel e preservacgéo;

e

b) proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a autenticidade (identidade e
integridade) e a relagéo orgénica entre os documentos.

8.4.

Um Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arg € um Repositério Digital que é capaz de

manter auténticos os materiais digitais, de preserva-los e prover acesso a eles pelo tempo necessario.
Para cumprir essa misséo, os Repositdrios Arquivisticos Digitais Confiaveis / RDC-Arg, devem:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g9)

h)

8.5.

aceitar, a responsabilidade pela manutencdo dos materiais digitais;

dispor de uma estrutura organizacional que apoie ndo somente a viabilidade de longo prazo
dos proprios repositérios, mas também dos materiais digitais sob sua responsabilidade;

demonstrar sustentabilidade econdmica e transparéncia administrativa;

projetar seus sistemas de acordo com convencdes e padr6es comumente aceitos, no sentido
de assegurar, de forma continua, a gestdo, o acesso e a seguranca dos materiais
depositados;

estabelecer metodologias para avaliagdo dos sistemas que considerem as expectativas de
confiabilidade esperadas pela comunidade;

considerar, para desempenhar suas responsabilidades de longo prazo, os depositarios e 0s
usuérios de forma aberta e explicita;

dispor de politicas, praticas e desempenho que possam ser auditaveis e mensuraveis; e

observar os seguintes fatores relativos as responsabilidades organizacionais e de curadoria
dos repositérios: escopo dos materiais depositados, gerenciamento do ciclo de vida e
preservacao, atuacdo junto a uma ampla gama de parceiros, questdes legais relacionadas
com a propriedade dos materiais armazenados e implicacdes financeiras.

A Preservacdo Digital tem que garantir o acesso de longo prazo a documentos arquivisticos

auténticos, o que implica a adocgdo dos seguintes principios:

a)

b)

d)

focar especificamente em documentos arquivisticos, e ndo em objetos digitais de forma
genérica,

focar em documentos arquivisticos digitais auténticos;

pressupor que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais esta sob ameaga,
principalmente no momento da transmiss@o no espaco (entre pessoas e sistemas) e no tempo
(atualizac@o/substituicdo de hardware e software usados para armazenar, processar e
comunicar os documentos);

reconhecer que a preservacao digital € um processo continuo, que comega na concepcao do
documento;
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e
UEL PEREIRA

e) reconhecer que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais tem por base os
procedimentos de gestao e preservacgdo e a confianca tanto no repositério como no 6rgao
responsavel pela guarda desses documentos;

f) arbitrar o que se considera como documento original, uma vez que a preservacao digital
implica a necessidade de conversdo de formatos e atualizagdo de suportes;

g) reconhecer que a elaboracdo de manuais e o0s procedimentos de preservacdo
desempenhados pelo Repositério Digital apoiam a presuncdo de autenticidade desses
documentos;

h) reconhecer que o registro, em metadados, das intervencdes de preservacdo em cada
documento apoia a presuncéo de autenticidade desses documentos;

i) reconhecer que a autenticidade dos documentos digitais deve ser avaliada e presumida no
momento de sua submissdo ao repositorio;

)] reconhecer que o Repositorio Digital é responsavel pela manutencdo permanente da
autenticidade dos documentos a ele submetidos; e

k) distinguir claramente a autenticidade e autenticacdo de documentos, considerando que a
primeira é a qualidade de o documento ser verdadeiro, e a segunda € uma declaracdo dessa
qualidade, feita, em um dado momento, por uma pessoa autorizada para tal.

8.6. Um Repositério Digital deve ter independéncia; isso significa que seu funcionamento e 0 acesso
aos documentos ndo podem depender das aplicagBes que funcionam em conjunto com ele;

8.7. Um Repositério Digital deve estar em conformidade com as normas e padrdes estabelecidos, de
forma a possibilitar niveis de interoperabilidade com outros repositérios digitais e sistemas informatizados
gue tratam de documentos arquivisticos.

8.8. A preservacdo das informagfes deve utilizar cadastro de informacdes de indice e metadados
gue permitam a localiza¢é@o das informac¢des no futuro;

8.9. O cadastro das informacbes de indice de pesquisa e metadados deve atender as
recomendagfes para Repositério Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arg, conforme Resolu¢do CONARQ
n° 43, de 04 de setembro de 2015;

8.10. Os dados e metadados devem ser agrupados em um Unico pacote de preservagdo permitindo a
rapida recomposicao do banco de dados e também e recomposicdo do Repositorio Digital em caso de
necessidade;

8.11. O sistema de preservacdo deve utilizar tecnologias abertas e ndo proprietarias para todo o
sistema de software, hardware e suporte fisico de preservacéo de dados digitais;

8.12. O suporte de preservagdo de dados digitais deve utilizar tecnologia fotografica permitindo a
gravacao de dados em forma de bitstream em filme de 35mm;

8.13. O suporte de preservacédo deve ser controlado de acordo com o0s requisitos para Repositério
Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arq;
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8.14. O suporte de preservacdo deve armazenar os pacotes de dados e metadados referentes aos
documentos preservados;

8.15. Além da preservacdo de dados em formato de bitstream, o suporte deve também gerar a
preservacao correspondente em formato 6tico, de forma que o suporte de preservacao possa ser lido e
decodificado por computadores e também que a informacao possa ser recuperada através de leitores
oticos sem necessidade de decodificacdo por maquina;

8.16. O suporte fotografico para preservacédo deve ser hibrido, permitindo a gravacéo de linguagem de
computador (machine-readable data) e linguagem ética (human-readable);

8.17. O sistema de Repositorio Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq deve utilizar tecnologias que
permitam a preservacao incremental de informagdes;

8.18. As informacdes adicionadas para preservacdo de forma incremental devem ser organizadas de
forma que sua recuperacdo seja integralmente recuperavel em formato digital, sem necessidade de nova
conversao de sistema analdgico para digital.

9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1. Em cumprimento ao art. 30, inciso IV da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, a licitante tera
que fazer prova de atendimento de requisitos da Lei especifica, concernente a qualificacdo técnica,
devendo apresentar seu Registro no Ministério da Justica conforme emana a Lei n® 5.433/68, combinado
com o Decreto n° 1.799/96, bem como, Portaria Ministério da Justica n® 17/2001, todas regulando o registro
e a fiscalizacdo do exercicio da atividade de Microfimagem no Pais.Servicos de Microfiimagem digital
(com gravagéo de cédigo binario em filme);

9.2, A licitante devera apresentar Atestado de capacidade técnica, comprovando prestacdo de
servigos equivalente ou superior ao solicitado neste TR, tanto em operagéo, quanto ao quantitativo de no
minimo 100.000 (cem mil) de imagens, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado (em
consonéancia com o Acordao 1805/2015 TCU);

9.3. Os Atestados de Capacidade Técnica deverdo indicar nome, fungéo, endereco eletrénico e o
telefax de contato do(s) atestado(es), ou qualquer outro meio para eventual diligéncia pelo Orgéo licitante;

9.4, Declaracao formal da disponibilidade de Instalagfes e de Equipamentos adequados e essenciais
para a realizag&o do objeto da presente licitacdo, na forma do 8§ 6° do Art.30 da Lei n°8.666/93,;

9.5. Relagdo da equipe técnica que ficara responsavel pelos trabalhos que serdo executados,
conforme descritos no Termo de Referéncia; contendo pelo menos:

a) Profissional com certificagdo em Project Management Professional;
b) Profissional com certificagdo em AlIM Certified Information Professional;

c) Certificado de microfiimagem, emitido pelo Arquivo Nacional, com cOpia autenticada da
publicag&o no Diario Oficial da Uni&o.

10. DA MODALIDADE DE LICITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
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10.1. O certame para o objeto deste Termo de referéncia sera empregado na modalidade de licitacao
denominada PREGAO ELETRONICO através do Sistema de Registro de Precos, a qual observara os
preceitos de direito publico e, em especial as disposi¢cdes da Lei Federal n.° 8.666/93, 10.520/02, do
Decreto Federal n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro
de 2006, alterada pela Lei Complementar Federal n.° 147, de 14 de agosto de 2014, Lei Municipal n° 3.274,
de 14/05/2018; Decreto Municipal n.° 4.816/17 e Decreto Municipal n.° 2.598/04 e alteracdes posteriores,
as disposicdes previstas no Edital e seus anexos que séo partes integrantes do presente.

10.2. Sera vencedora a licitante que apresentar o MENOR PRECO GLOBAL.
11. DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO LICITADO

11.1. O BENEFICIARIO DA ATA esta sujeito a fiscalizacdo do objeto licitado no ato da entrega e
posteriormente, reservando-se ao ORGAO GERENCIADOR, através do fiscal designado, o direito de néo
receber o objeto, caso os mesmos ndo se encontrem em condi¢cles satisfatorias e ndo se enquadrem nas
especificacdes exigidas.

11.2. Constatadas irregularidades no objeto contratual, se dispor respeito a especificacdo, o ORGAO
GERENCIADOR podera rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

11.3. O BENEFICIARIO DA ATA devera cumprir obrigatoriamente o prazo de entrega quando
requisitado, salvo em caso de alteracdes solicitadas pelo ORGAO GERENCIADOR, que deverdo ser
comunicadas num prazo nao inferior a 48 (quarenta e oito) horas antes da respectiva entrega.

11.4. O BENEFICIARIO DA ATA deste certame obriga-se a prestar os servicos objeto a que se refere
esta licitacdo de acordo estritamente com as especificacdes aqui descritas, sendo de sua inteira
responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento ndo estar em
conformidade com as referidas especificacdes.

11.5. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizacdo normal vier a se constatar
discrepancia com as especificacdes, proceder-se-a a imediata notificacio ao BENEFICIARIO DA ATA
para efetuar a substituicdo do mesmo.

11.6. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizacdo normal vier a se constatar
defeitos de natureza do préprio objeto, proceder-se-a a imediata notificacdo ao BENEFICIARIO DA ATA
para efetuar a substituicdo/conserto do mesmo.

12. DA FISCALIZAGCAO
12.1. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao servidor designado como
responsavel pela fiscalizagdo, neste ato, o servidor ocupante do cargo de Tl deste Poder, que sera

consignado em portaria especifica tdo logo da assinatura da Ata de Registro de Precos.

12.2. O BENEFICIARIO DA ATA ficara sujeito a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, obrigando-se a
prestar todos 0s esclarecimentos porventura requeridos pela Administracéo;

12.3. A fiscalizacao néo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade
do BENEFICIARIO DA ATA para outras entidades ou técnicos.

13. DA MENSURACAO DOS PRAZOS
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13.1. Da Ata de Reqistro de Precos:

13.1.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 meses contados da data da respectiva
assinatura.

13.2. Da prestacdo de servco:

13.2.1. A realizacdo dos servicos de digitalizacdo e microfilmagem serdo feitos de acordo com as
requisices expedidas pelo ORGAO GERENCIADOR,;

13.2.2. As requisi¢es serdo realizadas mediante documento escrito e conterdo em cada uma delas o
guantitativo referente ao periodo minimo de um ano documental (quando se tratar de processos
administrativos) e no minimo de 1.000 paginas quando se tratar de demais documentos;

13.2.3. Cada requisicéo tera tempo limite para entrega, contados a apartir da ciéncia do BENEFICIARIO
DA ATA, confome o escalonamento a seguir:

Quantitativo de documentos Prazo de entrega
A cada 25.000 paginas Até 30 dias

13.2.4. Do escalonamento estipulado na tabela acima, serdo rateadas as demais quantidades de
documentos para a conferéncia do prazo de entrega. Todas essas informacfes serdo firmadas no
documento de requisicdo para computo da fiscalizacdo dos servicos realizados;

13.2.5. A n&o efetivacdo do cumprimento do prazo, implicara em sanc¢des previstas na Lei 8666/93, salvo
quando devidamente fundamentada pelo BENEFICIARIO DA ATA com antecedéncia minima de 48h
(quarenta e oito horas) do estipulado para a entrega;

13.2.6. Nacontagem de prazo para entrega do objeto da licitagdo, quando o mesmo se der em sabados,
domingos, feriados ou pontos facultativos, sera computado o primeiro dia util posterior da data estipulada
para a entrega.

14. DO LOCAL DE ENTREGA

14.1. A entrega do objeto desta licitacdo sera realizada ao setor da Secretaria Administrativa, com a
participacdo do fiscal da Ata de Registro de Pregos através de documento formal de recebimento,
localizado na Avenida Roberto Silveira, n°® 241, Centro, Miguel Pereira, Centro, RJ, CEP 26.900-000, no
horario de 13h as 17h, de segunda a sexta-feira.

15. OBRIGACOES DO BENEFICIARIO DA ATA E DO ORGAO GERENCIADOR

15.1. OBRIGACOES DO BENEFICIARIO DA ATA:

15.1.1. Executar a entrega do objeto de acordo com as especifica¢des, atendendo a todas as exigéncias
constantes do presente instrumento;

15.1.2. Responsabilizar-se integralmente pela entrega do objeto ora requisitado;

15.1.3. Ressarcir os danos ou prejuizos porventura causados ao ORGAO GERENCIADOR, bens ou
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pessoas, envolvidas ou ndo com a execucao do objeto, por acdo ou omissédo dolosa ou culposa, por parte
de quaisquer de seus funcionarios, no desempenho de suas atividades;

15.1.4. Notificar ao ORGAO GERENCIADOR, por escrito, todas as ocorréncias que porventura possam
prejudicar ou embaracar a entrega do objeto;

15.1.5. O BENEFICIARIO DA ATA se obriga a manter, durante a execucéo da entrega do objeto até o
pagamento, em compatibilidade com as obrigagfes assumidas, todas as condi¢cdes de qualificacdo e
habilitacdo exigidas no Edital;

15.2. OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR:

15.2.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida no respectivo Termo de Referéncia e demais
complementos do Edital,

15.2.2. Exercer a fiscalizacdo através de servidor designado, sobre a conferéncia dos arquivos
digitalizados e as microfilmagens recebidos em relacdo as especificidades exigidas, providenciando o
aceite ou a recusa conforme o caso, tomando medidas para regularizacdo de quaisquer dilemas
levantados.

16. DAS PENALIDADES

16.1. Sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral pelo ORGAO GERENCIADOR da Ata de
Registro de Precos ou das possiveis contratacdes dela advindas, serdo aplicadas ao BENEFICIARIO DA
ATA, total ou parcialmente inadimplente, as sancdes legais previstas nos artigos 86 e 87, da Lei Federal
n° 8.666/93, a saber:

16.1.1. Adverténcia.

16.1.1.1. Multa administrativa, graduavel, conforme a gravidade de falta, ndo excedendo em seu
total, a 30% (trinta por cento) do valor total dos servigos contratados, sem prejuizo da rescisdo unilateral
do mesmo pelo ORGAO GERENCIADOR e definido que:

16.1.1.2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor contratado, em caso de o BENEFICIARIO DA ATA
de servicos ndo cumprir, total ou parcialmente, com qualquer obrigacao prevista nesta Ata de Registro de
Precos.

16.1.1.3. Multa de 30% (trinta por cento) do valor contratado em caso de 0o BENEFICIARIO DA ATA
abandonar a obrigagdo contraida, antes da sua conclusdo, sem anuéncia prévia do ORGAO
GERENCIADOR.

16.1.2. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento para contratar com a
Administracao Publica Municipal, por prazo néo superior a 2 (dois) anos.

16.1.3. Declaragdo de ndo idoneidade para licitar e contratar com a Administracédo Publica do Municipio
de Miguel Pereira, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitacé@o, na forma da lei, perante a autoridade que aplicou a penalidade.

16.2. A ocorréncia de fatores que acarretem prejuizo a moralidade, a economicidade e demais
principios béasicos que norteiam o desenvolvimento do objeto deste instrumento juridico, quando
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devidamente comprovados pela legislacdo vigente, implicara nas sancdes previstas em lei, cabendo ao
BENEFICIARIO DA ATA o cumprimento da decis&o judicial.

16.3. Contra as decisbes de que resulte a aplicacdo de penalidades, o BENEFICIARIO DA ATA
podera, sempre sem efeito suspensivo, interpor os recursos cabiveis, na forma e nos prazos previstos na
Lei Federal n° 8.666/93, sendo-lhe garantido o amplo direito de defesa.

16.4. As multas poderédo ser aplicadas cumulativamente com as demais penalidades previstas nesta.

16.5. O valor de cada multa aplicada devera ser recolhido em moeda corrente, BENEFICIARIO DA
ATA, em conta corrente do ORGAO GERENCIADOR, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a partir da data da
respectiva notificacdo, devendo ser apresentado copia do comprovante no setor competente.

16.6. N&o serdo aplicadas multas na ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, devidamente
comprovados.

17. DAS CONDICOES DO PAGAMENTO

17.1. Os pagamentos serao realizados mediante a entrega de nota fiscal do objeto consignados a cada
requisicdo expedida pelo ORGAO GERENCIADOR. Ap6s o cumprimento, o fiscal designado verificara se
as digitalizacBes e microfimagens guarnecem paridade com as especificacdes contidas em todo Edital e
anexos, através de relatorio conclusivo declaratério de cumprimento. A comissdo desinada para
acompanhamento também expedira relatério declaratério de devolucdo dos documentos disponibilizados
ao BENEFICIARIO DA ATA, conforme descrito no item 3 deste Termo de Referéncia.

17.2. A nota fiscal eletrdnica, juntamente com os relatérios do fiscal e da Comissédo designada, bem
como os documentos de regularidade (Trabalhista, FGTS e Conjunta PGFN - Tributos Federais e INSS)
apos conferidos e atestados serdo encaminhadas para processamento e pagamento até 30 (trinta) dias
corridos posterior a data da entrega.

17.3. Os pagamentos seréo feitos em cheque nominal ou transferéncia bancéria para a conta corrente
do BENEFICIARIO DA ATA. A conta bancéria ou o cheque nominal deveréa estar em nome da raz&o social
apresentada na etapa da entrega da proposta, juntamente com as certiddes pertinentes.

17.4. Caso se faca necessaria a reapresentacéo de qualquer fatura por culpa do BENEFICIARIO DA
ATA, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da
respectiva reapresentacao.

17.5. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel do BENEFICIARIO DA ATA, sofrerdo a incidéncia de atualizac&o financeira pelo IGPM e juros
moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e agueles pagos em prazo inferior ao estabelecido
neste Edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata-die.

17.6. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacoes registradas do BENEFICIARIO DA ATA, devera ser comunicado, mediante documentag&o
propria, para apreciagdo da autoridade competente.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1. A despesa decorrente ocorrera a conta orgamentaria, através Do Programa de Trabalho:

Avenida Roberto Silveira — 241 — Centro — Miguel Pereira/RJ — CEP 26900-000.
Portal: www.miguelpereira.rj.leg.br — E-mail: licitacao@miguelpereira.ri.leg.br — Tel.: (24) 2483-8573 Péagina 34 de 55



http://www.migulepereira.rj.leg.br/
mailto:licitacao@miguelpereira.rj.leg.br
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm

Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Miguel Pereira
Comissao de Compras e Licitacao

Edital n° 004/2023 - Pregao Eletrénico n° 002/2023
Sistema de Registro de Precos

T

)
| MIBUEL PEREIRA)

01.122.044.2.003 Manutencgao e Funcionamento do Orgdo — Administracdo Geral - Dotagdo: 3.3.90.39.99
Servigo de Terceiros — Pessoa Juridica-Out.

19. ENQUADRAMENTO DO OBJETO COMO SENDO “COMUM” (ART 1° DA LEI FEDERAL
N° 10.520/2020)

19.1. O objeto deste Termo de Referéncia é classificado como bem comum, pois possui especificacao
usual de mercado e padréo de qualidade definidas em Edital, nos termos do paragrafo Unico do art. 1° da
Lei n. 10.520/02.

20. DISPOSICOES GERAIS

20.1. Dulvidas a respeito deste Termo de Referéncia poderdo ser formuladas pelo correio eletrénico
institucional: licitacao@miguelpereira.ri.leg.br ou pelo telefone (24) 2483-8573;

20.2. Ainda poderao ser formuladas solicitacéo de esclarecimento no endereco fisico: Avenida Roberto
Silveira, n® 241, Centro, Miguel Pereira, CEP 26900-000, RJ, no horério de 12 as 17h, de segunda a sexta
feira.

20.3. Demais assuntos serdo tratados dentro do Edital.
20.4. Tratando-se de Registro de precos, a contratacdo fica adstrita a necessidade pertinente através

de requisicéo dos itens descritos na Ata de Registro de Precos pelo periodo de 12 (doze) meses a contar
da data da assinatura, ndo estando a Administracdo Publica obrigada a firmar contrato.

Miguel Pereira/RJ, 24 de novembro de 2023.

RUY DANTAS DA SILVA
Técnico em Informéatica
Mat. 01/006
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A firma abaixo se propde a contratacdo referente ao objeto do Edital n° 04/2023 — Pregao Eletrénico n°
02/2023, através desta proposta de precos, comprometendo-se a cumprir rigorosamente as especificacdes
e condicdes estabelecidas no Edital n® 04/2023 e seus anexos:

Firma Proponente:

Endereco: Cidade:

Estado: CEP: Telefone: Fax:
E-mail:

CNPJ: Insc.: Estadual: Insc. Munic.:

1 DO OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto o registro de precos para contratacdo da prestacdo dos
servicos de preservacdo digital de documentos, em papel e natos digitais, através da captacdo das
imagens por processos de digitalizacdo e de microfimagem digital — dados em filme, incluindo os servicos
de repositérios arquivisticos digitais confiaveissRDC-Arg, com extracdo e guarda de filme cépia, para
armazenamento, preservacédo de informac6es e manutencdo de documentos arquivisticos digitais em suas
fases corrente, intermediaria e permanente, a fim de atender a Administracado na Gestdo dos Documentos
produzidos em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, conforme as defini¢des,
especificacdes técnicas e quantidades estimadas descritas no Termo de Referéncia, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Miguel Pereira.

2 DA PROPOSTA DE PRECOS

Valor Unitéario

Item Unidade Quantidade Especificagao Valor Total (R$)

(R$)
1 Paginas 335.000 D'g'ta“za‘?ao de
ocumentos
2 Unidades 67.000 Microfilmagem

Valor total méximo da Ata de Registro de Precos R$

2.1 Item 1 - Digitaliza¢do de documentos:

o Valor unitério - R$ xxxxxxx (valor por extenso);
o Valor total - R$ xxxxxxxx (valor por extenso).

2.2 Item 2 — Microfilmagem:

o Valor unitério - R$ xxxxxxxxx (valor por extenso);
o Valor total - R$ xxxxxxxxxx (valor por extenso).
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2.3 Valor total maximo da Ata de Registro de Precos: R$ xxxxxxxxx (valor por extenso).

2.4 O preco ofertado, inclui todos os custos de taxas, impostos, seguros, encargos sociais,
administracéo, trabalhistas, previdenciarios, contribuicdes parafiscais e outros que venham a incidir sobre
0 objeto do Edital n° 004/2023 do Pregéo Eletrénico n° 002/2023.

2.5 O prazo de validade desta proposta comercial é de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
entrega ao(a) Pregoeiro(a), observado o disposto no caput e paragrafo Unico do art. 110 da Lei Federal n°
8.666/93.

3 DADOS BANCARIOS

3.1 Banco/ Agéncia/ Conta Corrente

Miguel Pereira, XX de novembro de 2023.

Assinar/Carimbar

OBS.: 1. Estadeclaracéo devera ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente identificada
com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARACAQO UNIFICADA

A Comiss&o de Compras e Licitagéo,

REF. AO EDITAL N° 04/2023 - PREGAO ELETRONICO N° 002/2023, PARA REGISTRO DE PREGCOS
A CONTRATAGCAO DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS DE PRESERVACAO DIGITAL DE
DOCUMENTOS, EM PAPEL E NATOS DIGITAIS, ATRAVES DA CAPTACAO DAS IMAGENS POR
PROCESSOS DE DIGITALIZAGAO E DE MICROFILMAGEM DIGITAL — DADOS EM FILME,
INCLUINDO OS SERVICOS DE REPOSITORIOS ARQUIVISTICOS DIGITAIS CONFIAVEIS / RDC-ARQ,
COM EXTRAGCAO E GUARDA DE FILME COPIA, PARA ARMAZENAMENTO, PRESERVAGAO DE
INFORMAGOES E MANUTENGCAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS DIGITAIS EM SUAS FASES
CORRENTE, INTERMEDIARIA E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER A ADMINISTRACAO NA
GESTAO DOS DOCUMENTOS PRODUZIDOS EM DECORRENCIA DO EXERCICIO DE SUAS
ATIVIDADES ESPECIFICAS, CONFORME AS DEFINICOES, ESPECIFICACOES TECNICAS E
QUANTIDADES ESTIMADAS DESCRITASNA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE MIGUEL PEREIRA.

Pelo presente instrumento, a empresa ..........cccccvvveveeeenn. LCNPINO. , com sede na

............................................ , através de seu representante legal infra-assinado, que:

( ) Declara, sob as penas do artigo 299 do Cddigo Penal, que se enquadra na situacdo de
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, nos termos da Lei Complementar n°
123/06, alterada pela Lei Complementar n°® 147/14, bem assim queinexistem fatos supervenientes que
conduzam ao seu desenquadramento desta situacgao.

*Marcar _este item caso se enquadre na situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa.

1) Declaramos, para os fins do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal,nédo
empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de
dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condi¢&o de aprendiz, a partir dos quatorze anos de idade,
em cumprimento ao que determina o inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666/93, acrescida pela Lei n® 9.854/99.

2) Declaramos, para os fins que até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos para
habilitacdo no presente processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

3) Declaramos, para os fins que a empresa nao foi declarada inidénea por nenhum 6rgéo publico de
gualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico.

4) Declaramos, para os devidos fins que ndo possuimos em nosso quadro societério e de empregados,
servidor ou dirigente de 6rgédo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo, nos termos do inciso
111, do artigo 9° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

5) Comprometo-me a manter durante a execu¢ao da Ata de Registro de Precos/ servi¢os contratados,
em compatibilidade com as obriga¢gbes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacéo.

6) Declaramos, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos
licitatorios, instaurados por este Municipio, que o(a) responsavel legal da empresa é o0(a)

Ata de Registro de Precos.
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fumemom)  Sistema de Registro de Pregos

7) Declaramos, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacéo futura referente a este
processo licitatorio, bem como em caso de eventual contratagdo, concordo que a Ata de Registro de
Precos e as requisi¢cdes de prestacdo dos servicos sejam encaminhados para o seguinte endereco:

E-mail:

Telefone: ( ) -

8) Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me em protocolizar pedido de alteracdo junto a
Camara Municipal de miguel pereira através do e-mail licitacao@miguelpereira.rj.leg.br, sob pena de ser
considerado como intimado nos dados anteriormente fornecidos.

9) Nomeamos e constituimos 0 Senhor(a).........cccceeeeveviieeeiieeniieeennns , portador(a) do CPF/MF sob
NC , para ser o(a) responsavel para acompanhar a execucdo da Ata de Registro
de Precos, referente ao Pregdo Eletrénico n° 002/2023 — Camara Municipal de Miguel Pereira e todos os
atos necessarios ao cumprimento das obrigagdes contidas no instrumento convocatdrio, seus anexos e
requisicoes.

Miguel Pereira, de de 2023.

Assinatura do representante legal

OBS: 1 - esta carta dever4 ser confeccionada em papel timbrado da empresa, ou devidamente
identificada com o carimbo do CNPJ da mesma.
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ANEXO IV
VALOR MAXIMO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

COMPOSICAO DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE MIGUEL PEREIRA

Modalidade: Pregédo Eletronico Tipo: Menor Preco Global

Objeto: Registro de precos para contratacdo da prestacdo dos servicos de preservacao digital
de documentos, em papel e natos digitais, através da captacdo das imagens por processos de
digitalizagcdo e de microfimagem digital — dados em filme, incluindo os servigcos de repositérios
arquivisticos digitais confiaveis / RDC-Arq, com extracdo e guarda de filme copia, para
armazenamento, preservacao de informacdes e manutencao de documentos arquivisticos digitais
em suas fases corrente, intermediaria e permanente, a fim de atender a Administracéo na Gestéao
dos Documentos produzidos em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas,
conforme as definicbes, especificacdes técnicas e quantidades estimadas descritas no Termo de
Referéncia, para atender as necessidades da Camara Municipal de Miguel Pereira.

ltem Quantidade Descrigo \E/al_or Unitario | Valor Global
stimado (R$) Total (R$)

1 335.000 Digitalizacéo 0,30 100.500,00
2 67.000 Microfilmagem 1,03 69.010,00
TOTAL MAXIMO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS R$ 169.510,00

OBS: ltem 1 —Valor estimado unitario R$ 0,30 (trinta centavos).

Item 2 — Valor estimado global R$ 1,03 (um real e trés centavos).

Total maximo da Ata de Registro de precos R$ 169.510,00 (cento e quarenta e um mil e guinhentos

reais)
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ANEXO V
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX /2023

ATA DE REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATACAO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS DE
PRESERVAGCAO DIGITAL DE DOCUMENTOS, EM PAPEL E NATOS DIGITAIS, ATRAVES DA
CAPTACAO DAS IMAGENS POR PROCESSOS DE DIGITALIZACAO E DE MICROFILMAGEM
DIGITAL — DADOS EM FILME, INCLUINDO OS SERVICOS DE REPOSITORIOS ARQUIVISTICOS
DIGITAIS CONFIAVEIS / RDC-ARQ, COM EXTRAGCAO E GUARDA DE FILME COPIA, PARA
ARMAZENAMENTO, PRESERVACAO DE INFORMAGCOES E MANUTENGAO DE DOCUMENTOS
ARQUIVISTICOS DIGITAIS EM SUAS FASES CORRENTE, INTERMEDIARIA E PERMANENTE, A FIM
DE ATENDER A ADMINISTRAGAO NA GESTAO DOS DOCUMENTOS PRODUZIDOS EM
DECORRENCIA DO EXERCICIO DE SUAS ATIVIDADES ESPECIFICAS, CONFORME AS
DEFINICOES, ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTIDADES ESTIMADAS DESCRITAS NESTE
INSTRUMENTO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE MIGUEL
PEREIRA.

No dia xxxxx de xxxxxxx de 2023, o Poder Legislativo do Municipio de Miguel Pereira, através da Camara
Municipal de Miguel Pereira, inscrito no CNPJ sob 0 n° 04.246.743/0001- 05, com sede a Avenida Roberto
Silveira, n® 241, na qualidade e ora designado ORGAO GERENCIADOR, representado neste ato pelo(a)
Ordenador(a) de Despesa, Exmo. Senhor Presidente da Camara Municipal de Miguel Pereira, Eduardo
Paulo Correa, cédula de identidade n°® 81.008.789-0 expedida pelo IFP e portador do CPF n° 095.125.197-
04 ora denominada AUTORIDADE COMPETENTE, registra-se 0s precos da empresa
XXXXKHIXKHXXKXXXXXKXXXKXXK, Situada XXXXXXXXXXXXXXIXXXXXXXKXXXXXXXX € inscrita no CNPJ/MF sob o n®
XXXXxxxxx daqui por diante denominada BENEFICIARIO DA ATA, representada neste ato por
XXXXXXXXXXXX , cédula de identidade n° xxxxxxxxxx , expedida pelo xxxxxxxx, portador do CPF n°
XXXXXXXXX, lavram a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, na forma do disposto no Processo
Administrativo n° 111/2022, pelo julgamento MENOR PRECO GLOBAL, tendo o REGIME DE
EXECUCAO EMPREITADA POR PRECO UNITARIO observando-se o disposto nas Leis Federais n.°
8.666/93, 10.520/02, do Decreto Federal n°® 10.024, de 20 de setembro de 2019, da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar Federal n.° 147, de 14 de agosto de
2014, Lei Municipal n°® 3.274, de 14/05/2018; Decreto Municipal n.° 4.816/17, Decreto Municipal n.°
2.598/04 e alteracdes posteriores e as disposi¢des previstas neste instrumento.

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de precos para contratacdo da prestacéo dos servicos de
preservacao digital de documentos, em papel e natos digitais, através da captacdo das imagens por
processos de digitalizacdo e de microfiimagem digital — dados em filme, incluindo os servicos de
repositorios arquivisticos digitais confiaveis / RDC-Arg, com extracdo e guarda de filme copia, para
armazenamento, preservacao de informacdes e manutencado de documentos arquivisticos digitais em suas
fases corrente, intermediaria e permanente, a fim de atender a Administracéo na Gestao dos Documentos
produzidos em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas, conforme as defini¢des,
especificacdes técnicas e quantidades estimadas descritas no Termo de Referéncia, para atender as
necessidades da Camara Municipal de Miguel Pereira.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

Item Quantidade Especificacéo Valor Unitario R$ Valor Total R$
1 335 000 Digitalizacéo de
documentos
2 67.000 Microfilmagem
TOTAL R$
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21 Item 1 — Digitalizagcdo de documentos:

Valor unitério - R$ xxxxxxx (valor por extenso);
Valor total - R$ xxxxxxxx (valor por extenso).

2.2 Item 2 — Microfilmagem:

e Valor unitario - R$ xxxxxxxxx (valor por extenso);
e Valor total - R$ xxxxxxxxxx (valor por extenso).

2.3 Valor total maximo da Ata de Registro de Precos: R$ xxxxxxxxx (valor por extenso).

3. DO DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. Das Disposicdes Introdutérias:

3.1.1.  Os servicos constantes desta Ata de Registro de Precos serdo prestados na forma de execucgao
indireta, com mao de obra totalmente de responsabilidade do BENEFICIARIO DA ATA, mediante
demanda de quantidades previamente estabelecidas através de requisicdes expedidas pelo ORGAO
GERENCIADOR, sob o regime de execucao de empreitada por preco unitario.

3.1.2. O BENEFICIARIO DA ATA devera designar pessoa responsavel para contato imediato a
responsabilizacdo do recebimento dos documentos deste Poder, para tratamento aos servicos de
digitalizacdo e microfilmagem;

3.1.3. Osdocumentos para a realizacdo dos servicos de digitalizacao e microfiimagem seréo entregues
por comissdo previamente definida pelo ORGAO GERENCIADOR, mediante uma requisicdo para a
prestacdo de servico, que contera todas as informacdes necessarias a saber:

a) relac@o de processos entregues com descri¢cdo de quantidade de paginas;

b) guando nédo se tratar de processoas administrativos, descri¢do da natureza documental com
quantitativo de paginas;

c) data da ciéncia com a assinatura de pessoa responsavel ao rebebimento;
d) data limite para retorno dos documentos;

e) data limite para entrega/ realizagdo da prestagdo de servicos;

f) assinatura de todos os membros da comisséo.;

g) ndamero da remessa/lote.

3.1.4. No ato de ciéncia/entrega da requisi¢io ao representante do BENEFICIARIO DA ATA, tambem
serdo entregues os documentos devidamente organizados para tratamento a prestacao de servigos;

3.1.5. 3.1.5 Ap6s o tratamento dos processos e documentos entregues ao BENEFICIARIO DA ATA
para a realizacdo de digitalizacdo e microfiimagem, os mesmos deverdo ser devolvidos nas mesmas
condig¢Bes que foram entregues.

Avenida Roberto Silveira — 241 — Centro — Miguel Pereira/RJ — CEP 26900-000.
Portal: www.miguelpereira.rj.leg.br — E-mail: licitacao@miguelpereira.ri.leg.br — Tel.: (24) 2483-8573 Pégina 42 de 55



http://www.migulepereira.rj.leg.br/
mailto:licitacao@miguelpereira.rj.leg.br

Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Miguel Pereira
Comissao de Compras e Licitacao

Edital n° 004/2023 - Pregao Eletronico n° 002/2023
Sistema de Registro de Precos

3.1.6. A comissédo devera verificar todos os processos e documentos devolvidos no prazo de 5 dias
Uteis, e emitir declaracdo de recebimento bem como todas as anotacfes relevantes das condicdes
analisadas no ato da devolucéo.

3.1.7. A ndo devolugcdo, a devolucdo parcial ou a devolucdo que seja realizada de maneira
substancialmente diferente das caracteristicas inerentes aos processos e documentos originalmente
entregues serdo informadas pela comissédo e deveram ser corrigidas e sanadas em tempo habil de 5 dias
Uteis pelo BENEFICIARIO DA ATA, podendo incorrer em sancdes caso resulte em prejuizo ao ORGAO
GERENCIADOR e suspencédo do pagamento.

3.2. Servicos de Digitalizacdo de Documentos

3.2.1. O BENEFICIARIO DA ATA receberé, de acordo com a demanda do ORGAO GERENCIADOR,
remessa/lote de documentos em papel formato principal A4 (primordialmente processos), que deverado
passar pelo processamento de conversdo e identificacdo para imagem digital, nas seguintes condicdes:

3.2.2. A caracterizacdo do servico a ser executado consiste nos seguintes elementos:
a) higienizag&o, com a remocéo de sujidades;
b) retirada de clipes e grampos;
c) digitalizacdo dos documentos, em formato colorido, 300dpi de resolucéo;
d) indexacao dos documentos digitalizados, sendo produzidos campo de pesquisa pelo nimero
do processo, de forma manual ou através de aproveitamento de metadados, quando
existirem, em formato de banco de dados aberto — padrédo XML;

e) os documentos devem ser gerados em formato PDF/A Multipage colorido;

f) gerac&o de OCR — Reconhecimento Optico de Caracteres, exportado para o banco de dados
padrdo XML;

g) os documentos PDF/A deverao receber assinatura digital padrao ICP — Brasil, assinado por
um responsavel da Contratante.

3.2.3.  Os documentos com formatos diferentes seréo objeto de aviso ao BENEFICIARIO DA ATA, e
0s servigos deverdo ser executados e a cobranga observara a proporcéo entre o formato padréo (A4);

3.2.4.  Cada remessa/lote gerado devera receber identificagdo Unica, contendo os principais atributos
para facilitar sua identificacdo em consultas futuras;

3.2.5. O processamento das imagens serd organizado conforme Plano de Projeto definidos entre o
BENEFICIARIO DA ATA e o ORGAO GERENCIADOR, observando as caracteristicas de indexagéo,

tamanho e composi¢do dos documentos;

3.2.6.  Oscampos de identificacdo deverdo conter: nimero da remessa/lote, quantidade de documentos
do processo, responsaveis pelo processo, entre outros a serem definidos oportunamente entre as partes;

3.2.7.  Aimagem digitalizada deve garantir fidelidade com o documento original, em formato colorido;
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3.2.8.  Os documentos em papel devem ser convertidos para formato digital através de tecnologia de
escaneamento em formato colorido e 300dpi de Resolugéo e salvos em formato PDF/A;

3.2.9. Os documentos em papel devem ser assinados com assinatura digital, ICP — Brasil, apds a
conversdo de suporte papel para o formato digital;

3.2.10. Os dados de cadastro existentes nos documentos em papel devem ser transformados em dados
de Cadastro Digital e Metadados e preservados junto com os dados dos documentos PDF/A em um Unico
pacote de dados;

3.2.11. O gerenciamento dos documentos devem obedecer o padrdo RDC-Arq para pacote de
informacdo para submissdo, pacote de informacdo para arquivamento e pacote de informacdo para
disseminag&o.

3.2.12. Cada processo em formato papel deve ser salvo com um arquivo PDF/A Unico, contendo varias
paginas (PDF/A Multipage colorido);

3.2.13. Os arquivos em formato digital PDF/A Multipage colorido devem ser preservados em suporte
hibrido digital e 6tico. A preservacao digital deve ser feita de forma que a recuperacdo e recomposicao
dos dados seja feita de forma digital sem a necessidade de nova conversdo de sistema analdgico para
digital. A conversdo do arquivo PDF/A Multipage colorido para sistema 6tico preto e branco deve ser
automatica e realizada diretamente do arquivo digital;

3.2.14. Deverao ser utilizados os seguintes critérios para checagem da qualidade dos documentos
convertidos em imagens:

a) verificacdo da quantidade de imagens geradas por lote, sequéncia e integridade dos
documentos digitalizados;

b) avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

c) conferéncia da quantidade de imagens em relacdo ao niumero de péaginas do respectivo
processo digitalizado.

3.2.15. Os processos cujas imagens digitalizadas ndo atendam aos critérios de qualidade deverdo ser
digitalizados novamente, ajustando, sempre que necessario, 0os parametros de resolucdo das imagens
digitalizadas.

3.2.16. Executados os servicos de higienizagdo, preparacdo e conversao do documento em formato
digital (digitalizac&o), o BENEFICIARIO DA ATA devera promover a organizagio e o armazenamento dos
documentos fisicos do ORGAO GERENCIADOR, mediante o fornecimento de caixdo box padr&o,
especifica para essa finalidade, resistentes a empilhamento de, no maximo 5 (cinco) volumes sem
deformacao, com as seguintes caracteristicas:

a) material Kraft;

b) estrutura de parede dupla, de espessura tipica de 7 mm;
c) coluna 5,50 kgf/cm;

d) gramatura (gr/m2) 852, onda B;

e) opacidade interna e externa de 100%;
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f) logotipo lateral do BENEFICIARIO DA ATA, possuindo 02 (dois) furos para inser¢do de 02
lacres quando necessario.

3.3. Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR

3.3.1. O servico de Conversio Textual consiste no Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR com
a inclusédo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante
nas imagens digitalizadas;

3.3.2. O Software de Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR devera atender as seguintes
caracteristicas minimas:

a) Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos;

b) Funcionamento com muiltiplas instancias do produto, em diferentes computadores conectados
via rede local;

¢) Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo;

d) Geracdo de arquivos no formato PDF/A colorido, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos, mantendo layout original do documento;

3.3.3.  3.3.3 Ataxa de acerto do Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR poderé variar de acordo
com a legibilidade, qualidade, tipografia, gramatura e de acordo com o tipo estruturado, ndo-estruturado e
semiestruturado do documento, que sera medida na entrega das imagens e indices, e sera avaliada
através de amostra escolhida pelo ORGAO GERENCIADOR, conforme Plano de Projeto a ser elaborado
entre as partes.

3.4. Integracdo dos Sistemas

3.4.1. Consiste na integragcéo do servigo de digitalizacdo com o sistema de software e hardware para
preservacéo digital dos documentos do acervo do ORGAO GERENCIADOR, conforme as definicdes a
seguir:

a) O sistema deve atender a Norma Open Archival Information System — OAIS;
b) Sistema operacional UBUNTU baseado em linguagem WINDOWS ou compativel;

c) Software Archivematica para Repositério Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arqg ou
compativel, sendo fornecido o cédigo fonte e toda a documentacdo necessaria para gestao
do mesmo, caso necessario;

d) Software AtoM para acesso aos arquivos do Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-
Arg ou compativel, para sistema de pesquisa de dados, desenvolvido para ambiente web,
sendo fornecido o codigo fonte e toda a documentacdo necessaria para gestdo do mesmo,
€aso necessario;

e) Servidor de computador com, no minimo, 4 (quatro) nicleos de processamento com
velocidade de 2,3 GHz, 16 (dezesseis) Gigabytes de memdria RAM, com velocidade 1.600
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MHz e 4 (quatro) terabytes, de armazenamento ou superior com velocidade de 200 MB/s,
para armazenamento de dados e metadados;

f) Configuracdo do Repositorio Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq para recebimento do
pacote de dados contendo os documentos PDF/A e XML correspondente;

g) O Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq do ORGAO GERENCIADOR seré
integrado através de conexdao em nuvem (web service) com protecdo de firewall com o
Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq do BENEFICIARIO DA ATA, sendo a
responsabilidade de conex&o via internet do ORGAO GERENCIADOR;

h) O Repositorio Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq deve ser capaz de fornecer os dados
para os usuarios do ORGAO GERENCIADOR;

i) A velocidade de conexéo deve ser de 5mbps ou superior;

)] Entrega dos arquivos digitais produzidos, em suporte filme digital — dados em filme (bits on
film), para preservacdo permanente. A preservacdo digital deve ser feita de forma que a
recuperacdo e a recomposicao dos dados seja feita de forma digital sem a necessidade de

nova conversado de sistema analégico para digital;

k) O filme digital deve ser gravado por sistema éptico que permita o armazenamento de dados
binarios, com capacidade minima de 1 (um) megabyte por fotograma (frame 35mm) ou
superior;

)] Entrega dos indices produzidos, no formato definido pelo ORGAO GERENCIADOR;
m)  Operacéo 24h de aplicativo web para visualizagdo dos arquivos preservados;

n) Entrega de todos os codigos fontes e informacdes para engenharia reversa de todos os
sistemas de hardware e software.

3.4.2. Integracao de Acervos

3.4.2.1. A execucdo dos servicos serd feita de forma que permita a integracdo de Repositério
Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arq para documentos originados a partir de papel e documentos natos
digitais.

3.4.2.2. Os 2 (dois) tipos de documentos serdo preservados e integrados e um Unico sistema de
gerenciamento de documentos e preservados por um Unico sistema de Repositorio Arquivistico Digital
Confiadvel / RDC-Arq;

3.4.2.3. Os documentos existentes em papel e os nato digitais serdo pesquisados e utilizados através
de um Unico sistema de Repositério Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arq.

3.4.3. Integracdo com o SEI

3.4.3.1. Migracao do PDF/A para o sistema SElI.

3.4.3.2. O PDF/A devera ser migrado para a estacdo do SEI determinada pelo ORGAO
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GERENCIADOR.

3.5. Servicos de Microfilmagem

3.5.1.  Os servigcos consistem na entrega dos arquivos em formato digital PDF/A Multipage colorido em
suporte hibrido digital e ético preto e branco, sendo que, as cépias dos dados em formato 6tico em 35mm
devem permitir a leitura e recuperacdo dos dados independentemente da existéncia de software e
hardware de computador. A conversdo do arquivo PDF/A Multipage colorido para sistema otico preto e
branco deve ser automatica e realizada diretamente do arquivo digital, permitindo a fiel reproducéo das
informacdes;

3.5.2. O BENEFICIARIO DA ATA, para a execuc¢éo dos servicos de Microfimagem de documentos
devera observar fielmente todas as recomendacdes legais contidas no Decreto n° 1.799, de 30 de janeiro
de 1996, especialmente, nas seguintes condicdes:

3.5.2.1. A Microfilmagem serd feita em equipamentos que garantam a fiel reproducdo das
informacdes;
3.5.2.2. A Microfilmagem, de qualquer espécie, sera feita sempre em filme original, garantida a

seguranca e a qualidade de imagem e de reproducao;

3.5.2.3. E vedada a utilizacdo de filmes atualizaveis, de qualquer tipo, tanto para a confeccdo do
original, como para a extracado de cépias;

3.5.2.4. Na Microfilmagem de documentos, cada série sera precedida de imagem de abertura, com
0s seguintes elementos:

a) identificag&o do detentor dos documentos, a serem microfilmados;

b) namero do microfilme, se for o caso;

c) local e data da microfiimagem:;

d) registro no Ministério da Justica;

e) ordenacdo, identificac@o e resumo da série de documentos a serem microfilmados;

f) menc¢do, quando for o caso, de que a série de documentos a serem microfiimados é
continuacao da série contida em microfilme anterior;

g) identificagdo do equipamento utilizado, da unidade filmadora e do grau de reducao;

h) nome por extenso, qualificacdo funcional, se for o caso, e assinatura do detentor dos
documentos a serem microfilmados;

i) nome por extenso, qualificagdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade, cartério
ou empresa executora da microfilmagem.

3.5.2.5. No final da Microfimagem de cada série, sera reproduzida a imagem de encerramento,
imediatamente apds o Ultimo documento, com o0s seguintes elementos:
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a) identificag&o do detentor dos documentos microfilmados;

b) informagdes complementares relativas ao inciso V do artigo anterior;

c) termo de encerramento atestando a fiel observancia as disposi¢des deste Decreto;

d) menc¢édo, quando for o caso, de que a série de documentos microfiimados continua em
microfilme posterior;

e) nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade, cart6rio
ou empresa executora da microfilmagem.

3.5.2.6. Os documentos da mesma série ou sequéncia, eventualmente omitidos quando da
Microfilmagem, ou aqueles cujas imagens ndo apresentarem legibilidade, por falha de operacéo ou por
problema técnico, serdo reproduzidos posteriormente, ndo sendo permitido corte ou insercdo no filme
original;

3.5.2.7. A Microfilmagem destes documentos seré precedida de uma imagem de observacdo, com 0s
seguintes elementos:

a) identificag&o do microfiime, local e data;

b) descricdo das irregularidades constatadas;

c) nome por extenso, qualificagdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade, cartorio
ou empresa executora da microfilmagem.

3.5.2.8. E obrigatério fazer indexacdo remissiva para recuperar as informacdes e assegurar a
localizacdo dos documentos;

3.5.2.9. Caso a complementacéo ndo satisfaca os padrBes de qualidade exigidos, a Microfilmagem
dessa série de documentos devera ser repetida integralmente.

3.53. O ORGAO GERENCIADOR, através do fiscal designado fornecera, obrigatoriamente, um
documento de garantia, declarando:

a) gque a Microfilmagem foi executada de acordo com o disposto no Decreto n°® 1.799/96;

b) gue se responsabilizam pelo padréo de qualidade do servi¢o executado;

c) que 0 ORGAO GERENCIADOR passa a ser responsavel pelo manuseio e conservacio das
microformas.

3.6. Repositério Arquivistico Digital Confiavel/RDC-Arg

3.6.1. Preservacdo digital € o conjunto de acdes gerenciais e técnicas exigidas para superar as
mudancas tecnoldgicas e a fragilidade dos suportes, garantindo acesso e interpretacdo dos documentos
digitais pelo tempo que for necesséario;

3.6.2. A implantacdo de um Repositorio Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arg é fundamental para
assegurar a preservacao, 0 acesso e a autenticidade de longo prazo dos materiais digitais;

3.6.3.  Um Repositorio Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arg € um Repositorio Digital que armazena
e gerencia esses documentos, seja nas fases corrente e intermediaria, seja na fase permanente. O
Repositorio Arquivistico Digital Confidvel /RDC-Arq, deve:

a) gerenciar os documentos e metadados de acordo com as praticas e normas da Arquivologia,
especificamente relacionadas a gestdo documental, descricdo arquivistica multinivel e
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preservacao; e
proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a autenticidade
(identidade e integridade) e a relacé@o organica entre os documentos.

Um Repositério Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arg € um Repositério Digital que é capaz de

manter auténticos os materiais digitais, de preserva-los e prover acesso a eles pelo tempo necessario.
Para cumprir essa misséo, os Repositdrios Arquivisticos Digitais Confiaveis / RDC-Arg, devem:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g9)

h)

3.6.5.

aceitar, a responsabilidade pela manutencéo dos materiais digitais;

dispor de uma estrutura organizacional que apoie ndo somente a viabilidade de longo prazo
dos proprios repositérios, mas também dos materiais digitais sob sua responsabilidade;

demonstrar sustentabilidade econdmica e transparéncia administrativa;

projetar seus sistemas de acordo com convengfes e padrdes comumente aceitos, no sentido
de assegurar, de forma continua, a gestdo, o acesso e a seguranca dos materiais
depositados;

estabelecer metodologias para avaliacdo dos sistemas que considerem as expectativas de
confiabilidade esperadas pela comunidade;

considerar, para desempenhar suas responsabilidades de longo prazo, os depositarios e 0s
usuérios de forma aberta e explicita;

dispor de politicas, praticas e desempenho que possam ser auditaveis e mensuraveis; e

observar os seguintes fatores relativos as responsabilidades organizacionais e de curadoria
dos repositérios: escopo dos materiais depositados, gerenciamento do ciclo de vida e
preservacao, atuacdo junto a uma ampla gama de parceiros, questdes legais relacionadas
com a propriedade dos materiais armazenados e implica¢des financeiras.

A Preservacdo Digital tem que garantir o acesso de longo prazo a documentos arquivisticos

auténticos, o que implica a adogao dos seguintes principios:

a)

b)

d)

focar especificamente em documentos arquivisticos, e ndo em objetos digitais de forma
genérica;

focar em documentos arquivisticos digitais auténticos;

pressupor que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais esta sob ameaca,
principalmente no momento da transmiss@o no espaco (entre pessoas e sistemas) e no tempo
(atualizac@o/substituicdo de hardware e software usados para armazenar, processar e
comunicar os documentos);

reconhecer que a preservacao digital € um processo continuo, que comega na concepcao do
documento;

reconhecer que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais tem por base os
procedimentos de gestdo e preservagdo e a confiangca tanto no repositério como no 6rgao
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UEL PEREIRA

responsavel pela guarda desses documentos;

f) arbitrar o que se considera como documento original, uma vez que a preservacao digital
implica a necessidade de converséo de formatos e atualizacdo de suportes;

g) reconhecer que a elaboracdo de manuais e o0s procedimentos de preservacdo
desempenhados pelo Repositério Digital apoiam a presuncdo de autenticidade desses
documentos;

h) reconhecer que o registro, em metadados, das intervencdes de preservacdo em cada
documento apoia a presunc¢éo de autenticidade desses documentos;

i) reconhecer que a autenticidade dos documentos digitais deve ser avaliada e presumida no
momento de sua submissdo ao repositorio;

)] reconhecer que o Repositorio Digital é responsavel pela manutencdo permanente da
autenticidade dos documentos a ele submetidos; e

k) distinguir claramente a autenticidade e autenticacdo de documentos, considerando que a
primeira é a qualidade de o documento ser verdadeiro, e a segunda € uma declaracdo dessa
qualidade, feita, em um dado momento, por uma pessoa autorizada para tal.

3.6.6. Um Repositério Digital deve ter independéncia; isso significa que seu funcionamento e 0 acesso
aos documentos ndo podem depender das aplicacdes que funcionam em conjunto com ele;

3.6.7. Um Repositério Digital deve estar em conformidade com as normas e padrdes estabelecidos, de
forma a possibilitar niveis de interoperabilidade com outros repositérios digitais e sistemas informatizados
gue tratam de documentos arquivisticos.

3.6.8. A preservacdo das informagfes deve utilizar cadastro de informa¢des de indice e metadados
gue permitam a localizag¢&o das informag®es no futuro;

3.6.9. O cadastro das informacdes de indice de pesquisa e metadados deve atender as
recomendagfes para Repositério Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arg, conforme Resolu¢do CONARQ
n° 43, de 04 de setembro de 2015;

3.6.10. Os dados e metadados devem ser empacados em um Unico pacote de preservacao permitindo
a rapida recomposicédo do banco de dados e também e recomposicdo do Repositério Digital em caso de
necessidade;

3.6.11. O sistema de preservacdo deve utilizar tecnologias abertas e ndo proprietarias para todo o
sistema de software, hardware e suporte fisico de preservacéo de dados digitais;

3.6.12. O suporte de preservacdo de dados digitais deve utilizar tecnologia fotogréafica permitindo a
gravacao de dados em forma de bitstream em filme de 35mm;

3.6.13. O suporte de preservacado deve ser controlado de acordo com os requisitos para Repositério
Arquivistico Digital Confidvel / RDC-Arq;

3.6.14. O suporte de preservagdo deve armazenar os pacotes de dados e metadados referentes aos
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documentos preservados;

3.6.15. Além da preservacdao de dados em formato de bitstream, o suporte deve também gerar a
preservacao correspondente em formato 6tico, de forma que o suporte de preservacgao possa ser lido e
decodificado por computadores e também que a informacao possa ser recuperada através de leitores
oticos sem necessidade de decodificacdo por maquina;

3.6.16. O suporte fotografico para preservacao deve ser hibrido, permitindo a gravacao de linguagem de
computador (machine-readable data) e linguagem ética (human-readable);

3.6.17. O sistema de Repositdrio Arquivistico Digital Confiavel / RDC-Arqg deve utilizar tecnologias que
permitam a preservacao incremental de informagdes;

3.6.18. As informacdes adicionadas para preservacdo de forma incremental devem ser organizadas de
forma que sua recuperacgao seja integralmente recuperavel em formato digital, sem necessidade de nova
conversao de sistema analdgico para digital.

4. DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO LICITADO

4.1, O BENEFICIARIO DA ATA esta sujeita a fiscalizacdo do objeto licitado no ato da entrega e
posteriormente, reservando-se ao ORGAO GERENCIADOR, através do fiscal designado, o direito de ndo
receber o objeto, caso 0s mesmos ndo se encontrem em condi¢des satisfatorias e ndo se enquadrem nas
especificacdes exigidas.

4.2. Constatadas irregularidades no objeto contratual, ao ORGAO GERENCIADOR podera, se disser
respeito a especificagdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

4.3. O BENEFICIARIO DA ATA devera cumprir obrigatoriamente o prazo de entrega quando
requisitado, salvo em caso de alteracdes solicitadas ao ORGAO GERENCIADOR, que deverdo ser
comunicadas num prazo nao inferior a 48 (quarenta e oito) horas antes da respectiva entrega.

4.4, O BENEFICIARIO DA ATA deste certame obriga-se a prestar os servicos objeto a que se refere
esta licitacdo de acordo estritamente com as especificacbes aqui descritas, sendo de sua inteira
responsabilidade a substituicho do mesmo quando constatado no seu recebimento ndo estar em
conformidade com as referidas especificacdes.

4.5, Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizacdo normal vier a se constatar
discrepancia com as especificacdes, proceder-se-a4 a imediata notificacio ao BENEFICIARIO DA ATA
para efetuar a substituicdo do mesmo.

4.6. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizacdo normal vier a se constatar
defeitos de natureza do proprio objeto, proceder-se-a a imediata notificacdo ao BENEFICIARIO DA ATA
para efetuar a substituicdo/conserto do mesmo.

5. DA FISCALIZACAO

5.1. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao servidor designado como
responsavel pela fiscalizagdo, neste ato, o servidor ocupante do cargo de Tl deste Poder, que sera
consignado em portaria especifica tdo logo da assinatura da Ata de Registro de Precos.
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5.2. O BENEFICIARIO DA ATA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizag&o, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo ORGAO GERENCIADOR;

5.3. A fiscalizacdo nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade
do BENEFICIARIO DA ATA para outras entidades ou técnicos.

6. DA MENSURACAO DOS PRAZOS

6.1. Da prestacdo de servco:

6.1.1. A realizacdo dos servicos de digitalizacdo e microfiimagem serdo feitos de acordo com as
requisices expedidas pelo ORGAO GERENCIADOR,;

6.1.2.  Asrequisi¢cdes serdo realizadas mediante documento escrito e conterdo em cada uma delas o
guantitativo referente ao periodo minimo de um ano documental (quando se tratar de processos
administrativos) e no minimo de 1.000 paginas quando se tratar de demais documentos;

6.1.3.  Cada requisicdo ter4 tempo limite para entrega, contados a apartir da ciéncia do BENEFICIARIO
DA ATA, confome o escalonamento a seguir:

Quantitativo de documentos Prazo de entrega
A cada 25.000 paginas Até 30 dias

6.1.4. Do escalonamnto estipulado na tabela acima serdo rateadas as demaiis quantidades de
documentos para a conferéncia do prazo de entrega. Todas essas infomacdes serdo fimadas no
documento de requisi¢cdo para computo da fiscalizacéo dos servigos realizados;

6.1.5. A né&o efetivagdo do cumprimento do prazo, implicara em sancdes previstas na Lei 8666/93, salvo
quando devidamente fundamentada pelo BENEFICIARIO DA ATA com antecedéncia minima de 48h
(quarenta e oito horas) do estipulado para a entrega;

6.1.6. Na contagem de prazo para entrega do objeto da lictacéo, quando 0 mesmo se der em sabados,
domingos, feriados ou pontos facultativos, serd computado o primeiro dia Util posterior da data estiulada
para a entrega.

7. DO LOCAL DE ENTREGA

7.1 A entrega do objeto desta licitacdo serd realizada ao setor da Secretaria Admintrativa, com a
participacdo do fiscal da Ata de Registro de Pregos através de documento formal de recebimento,
localizado na Avenida Roberto Silveira, n® 241, Centro, Miguel Pereira, Centro, RJ, CEP 26.900-000, no
horério de 13h as 17h, de segunda a sexta-feira.

8. OBRIGACOES BENEFICIARIO DA ATA E DO ORGAO GERENCIADOR

8.1. OBRIGACOES DO BENEFICIARIO DA ATA:

8.1.1.  Executar a entrega do objeto de acordo com as especificacdes, atendendo a todas as exigéncias
constantes do presente instrumento;
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8.1.2. Responsabilizar-se integralmente pela entrega do objeto ora requisitado;

8.1.3. Ressarcir os danos ou prejuizos porventura causados ao ORGAO GERENCIADOR, bens ou
pessoas, envolvidas ou hdo com a execucao do objeto, por acdo ou omissdo dolosa ou culposa, por parte
de quaisquer de seus funcionarios, no desempenho de suas atividades;

8.1.4. Notificar a0 ORGAO GERENCIADOR, por esctrito, todas as ocorréncias que porventura possam
prejudicar ou embaracara entrega do objeto;

8.1.5. O BENEFICIARIO DA ATA se obriga a manter, durante a execucéo da entrega do objeto até o
pagamento, em compatibilidade com as obrigacfes assumidas, todas as condi¢cdes de qualificacéo e
habilitacdo exigidas no Edital;

8.2. OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR:

8.2.1.  Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste instrumento;

8.2.2. Exercer a fiscalizacdo através de servidor designado, sobre a conferéncia dos arquivos
digitalizados e as microfilmagens recebidos em relacdo as especificidades exigidas, providenciando o
aceite ou a recusa conforme o caso, tomando medidas para regularizacdo de quaisquer dilemas
levantados.

9. DAS PENALIDADES

9.1. Sem prejuizo da possibilidade de resciséo unilateral pelo ORGAO GERENCIADOR da Ata de
Registro de Precos ou das possiveis contratacdes dela advindas, serédo aplicadas ao BENEFICIARIO DA
ATA, total ou parcialmente inadimplente, as sanc¢des legais previstas nos artigos 86 e 87, da Lei Federal
n° 8.666/93, a saber:

9.1.1. Adverténcia.

9.1.2. Multa administrativa, graduavel, conforme a gravidade de falta, ndo excedendo em seu total, a
30% (trinta por cento) do valor total dos servigos contratados, sem prejuizo da resciséo unilateral do
mesmo pelo ORGAO GERENCIADOR e definido que:

9.1.2.1. Multa de 5% (cinco por cento) do valor contratado, em caso de o BENEFICIARIO DA ATA
ndo cumprir, total ou parcialmente, com qualquer obrigacdo prevista nesta na Ata de Registro de Precos.

9.1.2.2. Multa de 30% (trinta por cento) do valor contratado em caso de o BENEFICIARIO DA ATA
abandonar a obrigacdo contraida, antes da sua conclusdo, sem anuéncia prévia do ORGAO
GERENCIADOR.

9.1.3.  Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento para contratar com a
Administracao Publica Municipal, por prazo néo superior a 2 (dois) anos.

9.1.4.  Declaragéo de nado idoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica do Municipio
de Miguel Pereira, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida

a reabilitacé@o, na forma da lei, perante a autoridade que aplicou a penalidade.

9.2. A ocorréncia de fatores que acarretem prejuizo a moralidade, a economicidade e demais
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principios bésicos que norteiam o desenvolvimento do objeto deste instrumento juridico, quando
devidamente comprovados pela legislacdo vigente, implicara nas sancdes previstas em lei, cabendo ao
BENEFICIARIO DA ATA o cumprimento da decis&o judicial.

9.3. Contra as decisdes de que resulte a aplicacdo de penalidades ao BENEFICIARIO DA ATA
podera, sempre sem efeito suspensivo, interpor os recursos cabiveis, na forma e nos prazos previstos na
Lei Federal n° 8.666/93, sendo-lhe garantido o amplo direito de defesa.

9.4, As multas poderédo ser aplicadas cumulativamente com as demais penalidades previstas nesta.

9.5. O valor de cada multa aplicada devera ser recolhido em moeda corrente, pelo BENEFICIARIO
DA ATA, em conta corrente do ORGAO GERENCIADOR, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da data
da respectiva notificacdo, devendo ser apresentado copia do comprovante no setor competente.

9.6. Ndo serdo aplicadas multas na ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, devidamente
comprovados.

10. DAS CONDICOES DO PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos serdo realizados mediante a entrega de nota fiscal do objeto consignados a cada
requisicdo expedida pelo ORGAO GERENCIADOR. Ap6s o cumprimento, o fiscal designado verificara se
as digitalizacBes e microfimagens guarnecem paridade com as especificacdes contidas em todo Edital e
anexos, através de relatorio conclusivo declaratério de cumprimento. A comissdo desinada para
acompanhamento também expedira relatério declaratério de devolucao dos documentos disponibilizados
para 0 BENEFICIARIO DA ATA, conforme descrito no item 3 desta Ata de Registro de Precos.

10.2. A nota fiscal eletrdnica, juntamente com os relatérios do fiscal e da Comissao designada, bem
como os documentos de regularidade (Trabalhista, FGTS e Conjunta PGFN - Tributos Federais e INSS)
apos conferidos e atestados serdo encaminhadas para processamento e pagamento até o 30 (trinta) dias
corridos posterior a data da entrega.

10.3. Os pagamentos seréo feitos em cheque nominal ou transferéncia bancéaria para a conta corrente
do BENEFICIARIO DA ATA. A conta bancéria ou o cheque nominal devera estar em nome da raz&o social
apresentada na etapa da entrega da proposta, juntamente com as certiddes pertinentes.

10.4. Caso se faca necessaria a reapresentacéo de qualquer fatura por culpa do BENEFICIARIO DA
ATA, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da
respectiva reapresentacao.

10.5. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato
atribuivel ao BENEFICIARIO DA ATA, sofrerédo a incidéncia de atualizac&o financeira pelo IGPM e juros
moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido
neste Edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata-die.

10.6. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacoes registradas do BENEFICIARIO DA ATA, devera ser comunicado, mediante documentacao
propria, para apreciagdo da autoridade competente.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
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A

11.1. A despesa decorrente ocorrera a conta orcamentaria, através Do Programa de Trabalho:
01.122.044.2.003 Manutencao e Funcionamento do 6rgédo — Administracdo Geral - Dotacao: 3.3.90.39.99

Servico de Terceiros — Pessoa Juridica-Out.

12. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO

12.1. O prazo de vigéncia desta Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados da data
de assinatura da Ata de Registro de Preco e publicacdo do seu extrato no DIARIO OFICIAL do municipio

de Miguel Pereira.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Tratando-se de Registro de Precos, a contratacdo fica adstrita a necessidade pertinente através
de requisicdo dos itens descritos nesta Ata de Registro de Precos, pelo periodo de 12 (doze) meses a
contar da data da assinatura, ndo estando a Administracdo Publica obrigada a firmar contrato.

13.2. O foro central da Comarca do Municipio de Miguel Pereira/RJ é designado como o competente
para dirimir quaisquer controvérsias relativas deste Registro de Pregos e execugéo dela decorrentes.

13.3. Assim, por estarem de acordo com as clausulas acima, assinam a presente Ata de Registro de
Preco em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produzam seus devidos e juridicos efeitos legais.

EDUARDO PAULO CORREA
CPF N° 095.125.197-04
AUTORIDADE COMPETENTE
CAMARA MUNICIPAL DE MIGUEL PEREIRA
CNPJ n° 04.246.743/0001- 05
ORGAO GERENCIADOR

Testemunhas:

1)

Assinatura:

Nome:

CPF:

Miguel Pereira, XXX de novembro de 2023.

XXXXKXXX
CPF No: XXXXXXXX
REPRESENTANTE
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXXKX
XX
CNPJ N XXXXXXXXXXXXXX
BENEFICIARIO DA ATA

2)

Assinatura

Nome:

CPF
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